ESCUELA NACIONAL
DE PROTECCION CIVIL

CAMPUS UNIVERSITARIO
CHIAPAS

REGLAMENTO GENERAL DE
LOS PROGRAMAS DE
LICENCIATURAS



CONTENIDO

PRESENTACION ..ottt 1
CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES........cvitiiteiieeieeee et eteeeeeeee e ste et saene e svesae e s e ane e, 2
CAPITULO 1. PLAN DE ESTUDIO .....oiiieiie ittt ettt eee ettt ateane e eaeatesteanaeeaeaneareaneenes 3
CAPITULO 1. ESTRUCTURA Y ORGANIZACION .....ocviieeeieeeeite e 7
CAPITULO IV. DEL PERSONAL ACADEMICO ......ccoviviiiiieeeeete ettt ea e aneenens 9
CAPITULO V. DEL INGRESO ......oiiviiieeeteiteeteeteet ettt e ettt ettt eneevestesaeeae s ansatestesaesseneaneseens 11
CAPITULO VI. DEL PROCESO DE INSCRIPCION ......c.oouiiuieeeeee it eeeecee et sne e 12
CAPITULO VII. DE LA CALIDAD DE ALUMNO .....oooviiiiieieecee ettt ane e 14
CAPITULO VI DE LAPERMANENCIA ......ooiviiiiete ettt vs e ete e neneane e 15
CAPITULO IX. DEL PLAZO MAXIMO PARA CURSAR LOS ESTUDIOS. ......ccovevevivecieeieieeanenes 16
CAPITULO X. DE LAS BAJAS . .....coe ettt ettt ettt ets e st teeteateateaneeetestssteeneeaesaesreareanens 16
CAPITULO XI. DE LAS EVALUACIONES ......ocuviiecieiteee ettt eteete et easate e aeeaesresneaneas 18
CAPITULO XII. DE LA RECTIFICACION DE LA EVALUACION ......covoiviiiiececeeee e 20
CAPITULO XIV. DE LOS DERECHOS DEL ALUMNO .....c.ooviuiivicieeieiee et 21
CAPITULO XV. DE LAS OBLIGACIONES DEL ALUMNO .......c.coviieiecieitreeee et snaneas 22
CAPITULO XVI. DEL REGIMEN DISCIPLINARIO........ccviieiieieeiteeeeeeece et ste e eae e e 24
DE LAS FALTAS. ..ottt ettt et et e e ete et e e ete et e st et e e eteete et e et et eteateste st etansaseateetesaeaaneareanens 24
DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS. —.....oeiviieeeete et eteeeeeeee ettt e et eteeaeeaesase e stesaessansaneenens 25
DE LAS RESPONSABILIDADES. —....ocuviiviiteeteeieeteete et eieeeeete sttt eaeeteateaneasteeasanssreeneseesteanesneenes 27
DE LAS SANCIONES. — ..ottt ettt ettt ettt e e e teateeseeee et e ateese et e eteetesteeneeeeateareeneenes 28
CAPITULO XVII. DE LAS DISTINCIONES .....oeviiiteiteeieeeeeee et eeeeee et eteeae e ees e sne s enanaaneane s 31
CAPITULO XV DEL EGRESO ......oeiuiiieietite et eee e ete ettt eeeteateateenaseaeansstesneaasenearesneanens 32
CAPITULO XIX. DE LA TITULACION PROFESIONAL .......oviiuiieeieieieeee e et eae e e 33
LINEAMIENTOS DE SERVICIO SOCIAL DE LA ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL
CAMPUS UNIVERSITARIOCHIAPAS. ......c.cvieieeieeeeeeetesesesssessssssss s sesssssessssssssssssssssssssssssssssssssnsensnsones 36
(07N =] 01 15 | T TOOSRTTRT 37
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LOS LINEAMIENTOS DE SERVICIO SOCIAL DE LA
ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL. ...ooviiveeieee e, 39
[0\ =1 1 01 10 1 | T 41
07\ =] 01 0 3 || RSP 42
(07 2T 1 16 1 LV 2RSSR 44
(07 2T 1 160 Y 2RSSR 45
07\ =1 01 0 LY/ IR 46
LINEAMIENTOS GENERALES PARA TITULACION DE LA ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION
CIVIL CAMPUS UNIVERSITARIOCHIAPAS. .......oovieeveeeeeeseeveeeseesiesieseessessessessssesssssssssssessesssssssssssessensensenes 48
LINEAMIENTOS GENERALES DE TITULACION .....coviiiieiie et sn e 49

MODALIDADES DE TITULACION .....cooouiiuiitiiieetee ettt ettt ettt re e 49



MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL ...ttt e e ennnes 51

ESTRUCTURA MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL .......ovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeees 52
TITULACION AUTOMATICA ...ttt ettt ettt sttt ettt b sttt ss ettt e st nseveaaeenas 52
ESTUDIOS DE MAESTRIA. ..ottt ettt ettt ae et ea s neaaeenns 53
REFERENTES GENERALES PARA ELABORAR EL DOCUMENTO RECEPCIONAL DE TESIS.... 54
1. EL ESTILO DE ESCRITURA ..ottt ss s s s ssssssesssssssssnsssnssnensnnenes 56
2. SECCION PRELIMINAR ......ocotitittittiteetet et ete et sttt et ettt te sttt e st esesbestestesensaresrenes 57
3. CUERPO DEL TRABAUJO ...ttt e et e e e e e e e e e s e e e e e e ennne 58
CAPITULO Lottt ettt ettt et e b et et e e se e b e st et e et et eseebe et et e s ensebesteeas 60
CAPITULO .ttt ettt ettt s e bbb e s b e et e et et et eseebe et et e s ensereareeas 61
CAPITULO Ill. MARCO JURIDICO (SEGUN SE REQUIERA)........covitiieieieieieeiees e 62
CAPITULO IV. APLICACION METODOLOGICA ......cviviiiieieieicieeteee et 62
CAPITULO V. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS ........ccoceiviierieteerecieieieveevenes 62
CAPITULO VI. CONCLUSIONES Y APORTACIONES .......cvitiitiieieneete ettt 62
REFERENCIAS ...ttt e e e e e ettt e et e e e e e e et e e nne e e e e e e e e eennnnannes 63
ANEXOS .. e e et e e e et e e e n e e e e e enrrr s 63
TRANSITORIOS ... et e e et st e e e e e e e aan s a e e e e e e ennnes 63

COMITE ACADEMICO ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ve et et et e e seebeete et et enserearenas 64



Presentacion

El Instituto para la Gestion Integral de Riesgos de Desastres del Estado de Chiapas a través
de las facultades que le confiere a la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus
Universitario Chiapas y estatutos de régimen interno. Con el propoésito de contar con un
documento que contenga las normas, responsabilidades y sanciones, por lo que en sesién
ordinaria efectuada el 02 de enero de 2014 del Comité Académico se dio a conocer el
Reglamento Interno Escolar para su inmediata aplicacion y difusion en la comunidad
estudiantil, asi como para el conocimiento y observancia del colegiado de profesores y
padres de familia, buscando mejorar el trabajo ofertado en la Escuela Nacional de
Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas . Sin embargo, debido al crecimiento de la
oferta educativa este ha sufrido diversas modificaciones, siendo la mas reciente en el afio

2024, fecha de su ultima actualizacion y validacidn correspondiente.

Derivado de lo anterior, debera observar los lineamientos, normas, responsabilidades y
obligaciones, mismas que tendra que cumplir; asi como las sanciones, estas como

consecuencias de no apegarse a lo estipulado en el presente documento.



CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento escolar establece y rige la organizacion, funcionamiento
y evaluacion del Programa de Licenciatura en Proteccion Civil, Licenciatura en
Urgencias Médicas Prehospitalarias, Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de
Ala Fija o Rotativa y Proteccion Civil, Licenciatura en Gestion del Agua, Técnico
Superior Universitario en Oficial de Operaciones Aéreas y Seguridad Operacional y
Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos. Es de observancia obligatoria y
permanente para toda la comunidad estudiantil, académica y administrativa en toda
su oferta educativa.

Articulo 2. EI Comité Académico de la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus
Universitario Chiapas, podré establecer, lineamientos complementarios de orden y
disciplina que no contravengan la normativa vigente y los derechos humanos.

Articulo 3. La Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, ofrece
la Licenciatura en Proteccion Civil, Licenciatura en Urgencias Meédicas
Prehospitalarias, Licenciatura en Gestion del Agua, Licenciatura en Piloto Aviador
Comercial de Ala Fija o Rotativa y Proteccion Civil, Técnico Superior Universitario
en Oficial de Operaciones Aéreas y Seguridad Operacional y Licenciatura en
Ingenieria en Gestién de Riesgos y otorgard el Grado de Licenciatura y Técnico
Superior Universitario a quienes hayan cubierto los requisitos de titulacion
sefialados en el presente Reglamento.

Articulo 4. El Programa de la Licenciatura en Proteccion Civil tiene como objetivo formar
profesionales de alto nivel, con conocimientos, aptitudes, habilidades y actitudes
para el ejercicio de la Proteccion Civil y la Gestion Integral del Riesgo.

Articulo 5. El Programa de la Licenciatura en Urgencias Médicas Prehospitalarias, tiene
como objetivo, formar profesionales de la salud con conocimientos, habilidades,
actitudes, aptitudes estrategias, técnicas y métodos de trabajo para el ejercicio en la

Atencion de las Urgencias Médicas Prehospitalaria con enfoque en Proteccion Civil.



Articulo 6. EI Programa de la Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de Ala Fija o
Rotativa y Proteccion Civil tiene como objetivo formar profesionales con un alto
compromiso social para el ejercicio de Piloto Aviador, con el enfoque en Proteccion
Civil y aptitudes para la operacion de aeronaves bajo los procedimientos normativos
de aeronautica.

Fraccion |.- El programa de Técnico Superior Universitario Oficial de Operaciones Aéreas
y Seguridad Operacional tiene como objetivo formar profesionales con un alto
compromiso social para el ejercicio de oficiales aéreos, con un enfoque en la
seguridad operacional donde incluyen aspectos en proteccion civil y seguridad aérea

Articulo 7. El programa de Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos tiene como
objetivo formar profesionales con conocimientos en la instrumentacion y prevencion
de riesgos, con una preparacion cientifica y practica multidisciplinar para la
identificacion y la evaluacion de los riesgos.

Articulo 8. El programa de la Licenciatura en Gestion del Agua tiene como objetivo
Desarrollar profesionales con conocimientos, actitudes, habilidades y métodos de
trabajo para la gestion profesional de riesgos, a traves de la educacion y

profesionalizacion de la gestion del agua.

CAPITULO II. PLAN DE ESTUDIO
Plan de Estudios Licenciatura en Proteccion Civil

Articulo 9. El Plan de estudios de la Licenciatura en Protecciéon Civil vigente, tiene una
duracion de nueve cuatrimestres, incluyendo un cuatrimestre de estadia profesional y
cubre un total de 57 asignaturas y 309 créditos.

Fraccion 1.- Las actividades académicas que genere el Programa de Licenciatura en
Proteccion Civil tendran por objetivo impactar la formacién profesional, la
generaciéon de conocimientos y el desarrollo de competencias para incidir en la
Gestion Integral de Riesgos en los sectores publico, social y privado.

Fraccion 11.- Cuenta con dos modalidades presencial (escolarizada y semiescolarizada)

mixta (via remota).



Fraccion I11.- Al téermino del plan de estudios, las 480 horas de servicio social y habiendo
cubierto los requisitos de titulacion sefialados en el presente Reglamento el alumno

obtendré el titulo de Licenciado.

El Plan de Estudios de la Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de Ala Fija o Rotativay

Proteccion Civil

Articulo 10.- El Programa de Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de Ala Fija o
Rotativa y Proteccion Civil tiene una duracion de nueve cuatrimestres, constituido
en 72 asignaturas y cumplir con 180 horas de vuelo y 353 créditos.

Fraccion I.- Las actividades académicas se desarrollaran en las instalaciones de la Escuela
Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

Fraccion I1.- Las sesiones de vuelo se realizaran en el Aeropuerto Internacional Angel
Albino Corzo de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Debiéndose apegar a los lineamientos
del reglamento particular para la fase de vuelo y a las normas aeroportuarias.

Fraccion 111- Al término del plan de estudios y habiendo cubierto los requisitos de
titulacion y las 480 horas de servicio social las sefialados en el presente
Reglamento, el alumno obtendrd el titulo de Licenciado, técnico superior
universitario como piloto aviador, licencia de piloto comercial con capacidad en
bimotores, instrumentos y RTAR.

Articulo 10 Bis. - ElI Programa de Tecnico Superior Universitario en Oficial de
Operaciones Aéreas y Seguridad Operacional tiene una duracion de tres
cuatrimestres en el modelo presencial, y seis cuatrimestres en el modelo mixto,
constituido en 38 asignaturas y cumplir con 181 créditos. Las actividades
académicas se desarrollardn en las instalaciones de la Escuela Nacional de
Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas. Las sesiones de vuelo se
realizaran en el Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo de Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas, o en cualquier otro Aeropuerto Nacional debiéndose apegar a
los lineamientos del reglamento particular para la fase de vuelo y a las normas
aeroportuarias.

Al término del plan de estudios y habiendo cubierto los requisitos de



titulacion y las 240 horas de servicio social las sefialados en el presente
Reglamento, el alumno obtendr el titulo de Técnico superior universitario como
oficial de operaciones aéreas y seguridad operacional, y de acuerdo a los
lineamientos de la AFAC podra obtener la licencia de oficial de operaciones con
capacidad de RTAR

El Plan de Estudios de la Licenciatura en Urgencias Médicas Prehospitalarias

Articulo 11. El programa de Licenciatura en Urgencias Médicas Prehospitalarias tiene una
duracidn de nueve cuatrimestres, cubre un total de 63 asignaturas,
389 créditos, con 8 modulos de préacticas profesionales a partir del 2° cuatrimestre.

Fraccion 1.- Tiene como objetivo, formar profesionales de la salud para el ejercicio en la
Atencién de las Urgencias Médicas.

Fraccion I1.- Cuenta con dos modalidades presencial (escolarizada y semiescolarizada).

Fraccion 111.- El servicio social se realizara al cumplir con el 100% de los créditos del plan
de estudios, cubriendo una toral de 920 Horas en un periodo de un afio, dentro del
area de la salud en el sector publico.

Fraccion 1V.- Al término del plan de estudios y habiendo cubierto los requisitos de
titulacion sefialados en el presente reglamento el alumno obtendra el titulo de

Licenciado.

Plan de Estudios de la Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos

Articulo 12. EIl Plan de estudios de la Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos
vigente, tiene una duracion de nueve cuatrimestres, incluyendo un cuatrimestre de
estadia profesional y cubre un total de 40 asignaturas y 314 créditos.

Fraccion 1.- Las actividades académicas que genere el Programa de Licenciatura en
Ingenieria en Gestion de Riesgos tendra como objetivo formar profesionistas

multidisciplinarios en diversas ramas cientificas, mediante la obtencion de



conocimientos tedricos y practicos, a fin de generar estudios eficaces, eficientes y de
calidad.
Fraccion 11.- Sumodalidad es escolarizada, presencial.

Fraccion I11.- Al término del plan de estudios, las 480 horas de servicio social y habiendo
cubierto los requisitos de titulacion sefialados en el presente reglamento el alumno

obtendra el titulo de Licenciado.

Plan de Estudios de la Licenciatura en Gestion del Agua

Articulo 13. El Plan de estudios de la Licenciatura en Gestion del Agua vigente, tiene una
duracion de nueve cuatrimestres, incluyendo un cuatrimestre de estadia profesional
y cubre un total de 49 asignaturas y 303 créditos.

Fraccion I.- Las actividades académicas que genere el Programa de Licenciatura en

Gestion  del Agua tendra como objetivo formar profesionistas

multidisciplinarios en diversas ramas cientificas, mediante la obtencion de
conocimientos tedricos y practicos, a fin de generar estudios eficaces,
eficientes y de calidad.

Fraccion 11.- Sumodalidad es escolarizada, presencial.

Fraccion I11.- Al término del plan de estudios, las 480 horas de servicio social y habiendo
cubierto los requisitos de titulacion sefialados en el presente reglamento el alumno
obtendra el titulo de Licenciado.

Articulo 14. Para todas las ofertas académicas, los planes de estudios estan sujetos
a un programa especifico, y a evaluacién curricular de los aprendizajes
correspondientes.

Articulo 15. La estructura de los programas de las asignaturas, o unidades de aprendizaje,
estan apegadas a la normatividad vigente que considera como elementos basicos los
siguientes:

a) Presentacion o introduccion.
b) Objetivos generales y propdsitos, destacando las competencias a generar.

c) Estructuracion de los contenidos.



d) Estrategias didacticas acordes a los contenidos.
e) Criterios de evaluacion y acreditacion.

f)  Bibliografia basica y complementaria.

Articulo 16. Los requisitos basicos que los alumnos deberdan cumplir para acreditar las
asignaturas establecidas en el Programa Educativo de las Licenciaturas son los
siguientes:

Fraccion 1.- Cumplir como minimo, con el 85% de asistencia a los cursos en el caso de

alumnos del sistema escolarizado y del 100% en el sistema semiescolarizado.

a) Cumplir y aprobar las actividades y tareas establecidas de acuerdo a los criterios
de evaluacién y acreditacion determinadas en el programa del curso o asignatura.

b) La calificacién se asignara de forma numérica, para ser aprobatoria serd minimo
8.0 en las Licenciaturas en Proteccion Civil, Urgencias Médicas Prehospitalarias,
Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos, Técnico Superior Universitario en
Oficial de Operaciones Aéreas y Seguridad Operacional y Licenciatura en Gestion
del Agua; para el caso de la Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de Ala Fija o
Rotativa y Proteccion Civil la calificacién minima aprobatoria es de 8.6; para toda la
ponderacién maxima es de 10.

C) Las calificaciones reprobatorias no se redondean a nUmeros enteros.

CAPITULO I11. ESTRUCTURA Y ORGANIZACION

Articulo 17. El desarrollo y cumplimiento de los objetivos del Programa de Licenciatura
seré responsabilidad de la Coordinacion de la Licenciatura correspondiente como
maxima representacion académica del Programa, quien, apoyandose en la Direccion
Académica de la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus Universitario
Chiapas, sera quien tome las decisiones relativas al buen desempefio del Programa
Educativo.

Articulo 18. Son atribuciones y obligaciones de las Coordinaciones académicas de las

Licenciaturas:



Fraccion .- En referencia al Programa de Estudios

a)

b)

f)

9)

Establecer las tareas y comisiones, académicas y administrativas, que se
requieran para el buen funcionamiento del Programa Educativo.

Proponer, aprobar y considerar la actualizacion permanente de los contenidos
tematicos de los cursos, seminarios, talleres; y establecer las areas de
conocimiento en torno a las cudles se realizaran los proyectos de tesis y de
titulacion de los alumnos, entre otras actividades que incidan en el desarrollo del
Programa.

Coordinar y participar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de los
proyectos de estadias profesionales y de servicio social de los alumnos.
Coordinar y vigilar el cumplimiento de los criterios de seleccién, admision,
permanencia, acreditacion, evaluacion y titulacion de los alumnos.

Atender las sugerencias de evaluacion interna y externa del Programa
Educativo.

Realizar acciones para el mejoramiento permanente del Programa Educativo y
resolver los asuntos operativos del mismo.

Rendir informes cuatrimestrales a la Direccion Académica y Direccion General

de la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus Universitario Chiapas.

Fraccion 11.- En referencia al personal académico

a) Coordinar la seleccion y mejoramiento en la habilitacion del profesorado
involucrado en el Programa Educativo, sujetandose a los lineamientos del
Comité Académico de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus
Universitario Chiapas.

b) Atender los asuntos y problematicas académicas relacionadas con el
desempefio del personal docente y coordinar la evaluacién de su desempefio.

c) Promover acciones relacionadas con el intercambio de docentes e
investigadores en convenio con otras instituciones académicas, nacionales e

internacionales.



d) Establecer coordinacion con los demas programas educativos al interior y
exterior para un trabajo académico interdisciplinario.

e) Planeacion y coordinacion de la programacion de practicas de campo, visitas
guiadas, practicas clinicas, précticas de vuelo segin la naturaleza de la
licenciatura que corresponda, entre otras actividades, en beneficio de los
estudiantes y el mejor desarrollo del plan de estudios.

f) Programar la capacitacion dentro de los estandares de Competencias —
CONOCER y Certificaciones especializadas.

Fraccion I11.- En referencia al alumno

a) Coordinar el ingreso de los alumnos al Programa Educativo.

b) Dar seguimiento a la normatividad en cuanto a la seleccion, inscripcion,
reinscripcién, permanencia y evaluacion de los alumnos.

c) Promover la movilidad académica de los estudiantes, mediante el
establecimiento de convenios con otros centros educativos, nacionales e

internacionales.

CAPITULO IV. DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 19. El Personal Académico del Programa de Licenciaturas se conforma por los

docentes e instructores adscritos al Programa educativo.

Articulo 20. Los criterios para la incorporacion de personal académico al Programa

educativo seran los siguientes:

a)

b)

d)

Contar con el grado de Licenciatura y Cédula Profesional y /o en su caso
demostrar la experiencia profesional en su area de especializacion y en temas
acordes al perfil profesional de la Licenciatura.

Cada docente o instructor, no podra ser titular de mas de tres asignaturas durante
el ciclo escolar en una misma licenciatura.

Presentar una clase muestra y cumplir con todos los requisitos administrativos
para su contratacion.

Contar con excelente presentacion en su aspecto fisico, acorde a las normas
establecidas en la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas.



Articulo 21. Las funciones del personal académico de acuerdo con las necesidades del

programa educativo seréan las siguientes:

a)

b)

c)
d)

Docencia, cuidando que las actividades sean realizadas dentro de los espacios
correspondientes.

Fomentar la lectura reflexiva entre los estudiantes.

Investigacion dentro de su campo de accion

Cuidar el orden y disciplina dentro del aula y espacios dentro de las
instalaciones de la escuela; asi como la responsabilidad en caso de

practicas y visitas guiadas externas.

Avrticulo 22. Son obligaciones del personal académico las siguientes:

a)

b)

f)

9)

Entregar al Coordinador del Programa de Licenciatura la Carta descriptiva al
menos una semana antes de iniciar la asignatura,
Avance programaético, llenado de listas de asistencia, llenado del acta de
calificaciones, entregar el examen pro forma aplicado alineandose al calendario
escolar vigente.
Garantizar el buen desempefio del curso a su cargo, fomentar la participacion de
los alumnos con diversas estrategias didacticas.
Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacion del Programa de
Licenciatura, para la atencion de asuntos académicos relevantes.
Entregar, al término de la materia, los resultados y calificaciones obtenidas por
los alumnos, ademas de un informe sobre el desarrollo del curso impartido.
Dara a conocer la retroalimentacion de parciales y calificacion que le
correspondio al alumno de acuerdo a su desempefio y cumplimiento de las tareas
y actividades encomendadas.
Tener conocimiento del contenido de los articulos correspondientes al
comportamiento de los alumnos

- Capitulo XII;

- Capitulo XIV, Art. 53, 54

- Capitulo XV

- Capitulo XVI
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Articulo 23. Los instructores y docentes adscritos al Programa de Licenciatura
preferentemente realizaran investigacion e intervencion en programas y proyectos
relativos a la licenciatura. Ademas, podran desempefiarse como director, asesor 0
revisor de tesis, asi como jurado en el examen de grado.

Articulo 24. Como funciones sustantivas en materia de difusion y extension del Programa
de Licenciatura seran los siguientes:

a) Participar en las actividades de difusibn y extensiobn con apego en los
requerimientos institucionales.

b) Publicar articulos, notas, reportes, en diferentes rganos de divulgacion.

c) Presentar los avances de investigacion en eventos académicos internos y externos.

d) Participar en la difusion de la oferta educativa de la Licenciatura en diversos

medios y centros escolares.

CAPITULO V. DEL INGRESO

Articulo 25. Los aspirantes interesados en ingresar como alumnos de Licenciatura deben
sujetarse al proceso de seleccidn y satisfacer los demas requisitos que establece el
presente Reglamento.

a) Realizar su pre-registro en linea

Articulo 26. Los aspirantes a cursar las Licenciaturas deberan cumplir con los siguientes

requisitos generales:

a) Ser aceptado en el proceso de seleccion.

b) Aprobar los examenes de ubicacion.

c) Presentar documentos que acrediten haber concluido el nivel educativo medio
superior.

d) Cubrir las cuotas establecidas.

e) Cubrir los demas requisitos que se sefialen en la convocatoria acorde a la
licenciatura de su interes.

f) Para la Licenciatura en Piloto Aviador el nivel de inglés intermedio es un

requisito indispensable.
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Articulo 27. Los aspirantes extranjeros (Licenciatura en Proteccion Civil, Licenciatura en

Urgencias Médicas Prehospitalarias, Licenciatura en Ingenieria en Gestion de

Riesgos, Licenciatura en Gestion del Agua), ademas de los requisitos sefialados en

el articulo anterior deberan cubrir lo siguiente:

a) Presentar la documentacion legalizada, con la traduccion debidamente
autorizada.

b) Tramitar, en su caso, la revalidacion respectiva.

c) Acreditar su legal estancia en el pais conforme a las disposiciones legales

aplicables.

CAPITULO VI. DEL PROCESO DE INSCRIPCION

Articulo 28. Se entiende por inscripcion el proceso mediante el cual un aspirante obtiene

una matricula en el Programa de Licenciatura, una vez que ha cubierto todos los

requisitos que establece el presente Reglamento.

Articulo 29. Dentro de las Politicas del Proceso de Admision, se consideran las siguientes:

Fraccion |.- DEL PROCESO: Los aspirantes se sujetaran a lo establecido en la presente

convocatoria y a las politicas institucionales del proceso de admision:

a)

b)

c)

d)

El incumplimiento en el desarrollo al proceso o de cualquiera de los requisitos
exigibles en el presente seré responsabilidad absoluta del interesado.

El proceso de registro concluira con la obtencién del pase al examen de admision,
cubriendo el costo correspondiente.

El resultado del proceso de seleccién serd inapelable, se dara a conocer via correo
electrénico; siendo publicado en la pagina oficial de la Escuela Nacional de
Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

El aspirante debera realizar el proceso de admision de acuerdo a lo establecido y
sera responsable de los requisitos que le son exigibles al momento de inscripcién en
caso de quedar seleccionado.

Realizado el proceso de admision-inscripcion no aplica el reembolso de pagos

efectuados.
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Fraccion 11.- DEL EXAMEN DE UBICACION:
a) La seleccion para el ingreso en el programa educativo de la oferta académica que se
imparte en la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus Universitario Chiapas,
consiste en la aplicacion de un Examen General de Conocimientos.
b) El aspirante debe presentarse una hora antes del examen de ubicacién e identificarse
obligatoriamente con credencial oficial que presente su fotografia y firma (INE) o en su
caso documento que lo acredite.
c) Para el examen de ubicacion el aspirante debera llevar lapiz del nimero 2 0 2.5, goma
de borrar y si lo desea calculadora no programable.
d) Los aspirantes a la Licenciatura en Piloto Aviador deberan presentarse al examen de
ubicacién de inglés con su equipo de cémputo y audifonos.
e) Los aspirantes a la Licenciatura en Piloto Aviador deberan presentar un examen
socioecondmico.
f) Los aspirantes a la Licenciatura en Urgencias Médicas Prehospitalarios deberan
presentar un dictamen de valoracion psicoldgica, con fecha de expedicion no mayor a
20 dias a la programacidon del examen de ubicacion.
Fraccion 111.- DEL EXAMEN FISICO
a) El aspirante debera presentarse en el lugar indicado para realizar el examen de
habilidades y destrezas motoras.

b) Presentarse con ropa deportiva acorde a las actividades a desarrollarse en el examen
fisico.

c) Del aspirante a la Licenciatura en Piloto Aviador deberd de realizar un examen
psicofisico en medicina de aviacién (AFAC) y obtener resultado de APTO.

Fraccion 1V- DEL RESULTADO:

Se publica en la pagina oficial de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus
Universitario Chiapas, asi como via correo electronico.
Fraccion V.- DE LAS INSCRIPCIONES:
a) Las inscripciones se sujetaran a los plazos y términos establecidos en la
programacion de actividades escolares.

b) El aspirante aceptado solicitara su inscripcion en el tiempo establecido.
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c) Deberd entregar la documentacion completa de acuerdo a los requisitos de

inscripcion solicitados por cada licenciatura.

d) EIl aspirante que por razones personales no se presente en las fechas programadas

para realizar su proceso, debera notificarlo oficialmente dentro de las fechas de

inscripcion, y tendré un plazo maximo de tres dias habiles para concluir el proceso,

de no hacerlo se considerara como espacio no requerido y la Escuela Nacional de

Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas dispondra del lugar vacante.

CAPITULO VII. DE LA CALIDAD DE ALUMNO

Articulo 30. La calidad de alumno de la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus

Universitario Chiapas la adquieren aquellos que hayan sido aceptados en el proceso

de seleccion, realicen el trdmite de inscripcion y de reinscripcion correspondiente,

asigndndoles un nimero de matricula para su control.

Fraccion 1.- Concede todos los derechos y obligaciones establecidos en este Reglamento,

asi como los deméas que deriven de otras normas y disposiciones reglamentarias

aplicables.

Articulo 31. La continuidad de alumno se perdera por las causas siguientes:

a)

b)

Por conclusién de la totalidad de los créditos y requisitos
correspondientes al plan de estudios.

Por baja voluntaria presentada por escrito, y sin que presente adeudos;
obteniendo previamente la constancia de liberacion a efecto de proceder a la
baja.

Por no reinscribirse al ciclo escolar consecutivo, sin que medie baja temporal.
Por no acreditar el 50% de las asignaturas en un ciclo escolar.

Por no aprobar materias en recursamiento.

Por vencimiento del plazo méaximo para concluir los estudios.

Por sancion definitiva impuesta por el comité académico, que implique la
expulsion de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas.

La cancelacion de la inscripcion dejara sin efectos todos los actos derivados de
la misma.

Por no cubrir el pago de las cuotas correspondientes ya sea inscripcion,
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reinscripcion, colegiaturas o adeudos pendientes, dentro de las fechas
establecidas segun el departamento administrativo, (dentro de los primeros diez
dias de cada mes, pleno conocimiento que se generara un recargo pasado ese

plazo) o en su caso el no presentar carta compromiso de pago.

CAPITULO VIII. DE LA PERMANENCIA

Articulo 32. El alumno de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas que cumpla con los lineamientos establecidos en el presente reglamento podra
contar con su permanencia.

Fraccion 1.- REINSCRIPCION: proceso mediante el cual un alumno inscrito en la
Licenciatura formaliza la continuidad de sus estudios en cada ciclo escolar.
Fraccion I1.- El alumno deberé solicitar su reinscripcién al ciclo escolar siguiente una vez

concluido el anterior de acuerdo con el Calendario Escolar, no serd considerado
como alumno reinscrito todo aquel que no cumpla con lo establecido en el
Capitulo VII, que habla de la calidad del alumno.
Articulo 33. El alumno que adeude una asignatura y este en proceso de recursamiento por
primera vez, podra reinscribirse, de acuerdo con lo siguiente:

a) Realizar su proceso de regularizacion, el cual, de acuerdo a las normas de
administracién escolar, apartado IV. Regularizacién y apegandose a lo sefialado
en los apartados num. 65, 66, 67, 68, 73. Se crea el programa especial de
recursamiento en el que el alumno llevara un programa disefiado por el titular de
la materia correspondiente para su acreditacion.

b) Que la carga académica que cursara le permita llevarla, con la cual se autorizara
el proceso de reinscripcion.

Articulo 34. De acuerdo con su trayectoria académica, los alumnos podran tener alguna de
las condiciones siguientes:

a) Regulares. Son aquellos alumnos que han cursado y aprobado todas las
asignaturas correspondientes a su plan de estudios y registrado el total de
créditos exigibles de los ciclos escolares anteriores al que se encuentran
inscritos.

b) Regulares flexibles. Son aquellos alumnos que ingresan mediante revalidacion,
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equivalencia, evaluacion por competencias o quienes solicitan convalidacion de
estudios y se regularizan al cursar las asignaturas en diferentes cuatrimestres
durante un mismo ciclo escolar.

c) Regulares avanzados. Son aquellos alumnos regulares que adelantan unidades
de aprendizaje.

d) Irregulares. Son aquellos alumnos que se reinscriben con una o dos materias
pendientes de acreditar en un cuatrimestre.

e) Irregulares condicionados. Son aquellos alumnos cuya permanencia en la Escuela
Nacional de Proteccién Civil Campus Universitario Chiapas esta condicionada a
la acreditacion de materias que cursan por segunda ocasion.

f) De movilidad visitante. Son aquellos alumnos matriculados en una institucion
educativa nacional o extranjera, y realizan movilidad académica en la Escuela

Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas

CAPITULO IX. DEL PLAZO MAXIMO PARA CURSAR LOS ESTUDIOS.

Articulo 35. El plazo maximo para cursar la totalidad de los créditos del plan de estudios
de Licenciatura sera del 50% adicional a la duracion normal que sefiale el plan de
estudios vigente (cinco afios).

Fraccion I.- EI alumno que exceda el plazo, deberé solicitar con anticipacion la ampliacion
del mismo, el cual comprenderd la culminacién de sus estudios en el plan de
estudios vigente. El plazo se computara a partir de que el alumno inicie dicho plan e

incluye la baja temporal.

CAPITULO X. DE LAS BAJAS

Articulo 36. Se podra autorizar la baja voluntaria temporal a los alumnos conforme a las
reglas siguientes:

a) Solicitarla por escrito, dentro del primer mes de iniciado el ciclo escolar, en el
formato correspondiente debidamente firmado por el interesado y por el
Coordinador de Programa Educativo, quien lo enviara al area de control escolar.

b) Se otorgaran por el término de hasta dos ciclos escolares en forma continua.

Articulo 37. La Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, podra
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dar de baja temporal como sancion impuesta por el 6rgano colegiado competente, a
los alumnos que se hayan ausentado sin causa justificada en un periodo
ininterrumpido de 10 o mas dias habiles (el docente debera reportar las inasistencias
para el trdmite correspondiente). Asi también por, no efectuar el pago de derecho
por reinscripcion, por no acreditar el 50 % de las materias del cuatrimestre, por ser
alumno irregular en su programa de recursamiento.

Articulo 38. Son Causa de baja definitiva: A solicitud expresa por escrito del alumno; por
abandonar los estudios sin justificacion o notificacion alguna, por incumplir con los
requisitos de inscripcion establecidos en el programa educativo, por presentar
documentos falsos o alterados. Por el vencimiento del plazo para concluir los
estudios de conformidad con lo que establece el presente reglamento y el programa
educativo; por carecer de evaluacién aprobatoria en algin recursamiento; ante
situaciones de plagio académico, en los trabajos académicos asignados por las
materias que conforman el plan de estudios, asi como, dentro de los proyectos de
investigacion.

Articulo 39. Para los alumnos de la Licenciatura en Piloto Aviador los alumnos deberan
mantener vigente, en tiempo y forma el examen psicofisico, requisito indispensable

ante la AFAC, de no ser asi sera causante de baja temporal o definitiva.
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Nota: Ante solicitudes para impugnar la resolucion de baja, estas deberan ser presentadas

ante el comité académico, mediante carta de exposicién de motivos dentro de los cinco dias

habiles posteriores a la notificacion de baja; el veredicto que emita el Comité Académico,

sera inapelable

Articulo 40. Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios por un periodo maximo de
dos ciclos escolares podréan reinscribirse siempre y cuando el plazo méaximo no
hubiere vencido, debiendo sujetarse al plan de estudios vigente a la fecha de su
reingreso, para lo cual seran inscritos en el cuatrimestre que corresponda, previo
analisis de las asignaturas anteriormente cursadas. La Coordinacion del Programa
Educativo y el &rea encargada de control escolar realizarén la convalidacion de las
asignaturas y los créditos que le seran reconocidos.

CAPITULO XI. DE LAS EVALUACIONES

Articulo 41. Las evaluaciones permiten medir y valorar cualitativamente y
cuantitativamente el aprendizaje y el dominio alcanzado y demostrado por el
estudiante, asi como dar cuenta del grado de cumplimiento de los objetivos previstos

en el Plan de Estudio vigente.

Articulo 42. En los estudios de licenciatura las evaluaciones podran ser:

a) Parciales
b) Ordinarias
c) Extraordinarias

Articulo 43. Las evaluaciones parciales se aplicardn tomando en cuenta los criterios de
evaluacion, al término de cada unidad de aprendizaje,

Articulo 44. Las evaluaciones ordinarias se aplicaran al finalizar cada ciclo escolar, de
acuerdo con lo establecido en la programacién de actividades escolares y conforme a
los criterios de evaluacion de cada asignatura.

Articulo 45. Las evaluaciones ordinarias podran presentarlas los alumnos que cuenten con
al menos el 80% de asistencia a las clases correspondientes y hayan cubierto
satisfactoriamente los requisitos académicos exigibles por el profesor e instructores,

previstas por cada asignatura; asi como no haber presentado inasistencia mayor a
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tres faltas, aun cuando estas hayan sido justificadas.

a) Para el caso de las modalidades semiescolarizado y en linea, deberan realizarse
los ajustes necesarios para cumplir con dos evaluaciones, acordes al criterio de
evaluacion y en cumplimiento del calendario escolar.

b) Cubrir los criterios considerados por el docente de la materia.

Articulo 46. La aplicacion de las evaluaciones extraordinarias se sujetard a las reglas
siguientes:

a) Para tener derecho a la evaluacion, el alumno deberd cubrir los requisitos
correspondientes que fije la programacion de actividades escolares.
b) Se podran presentar hasta en dos ocasiones para una misma asignatura.

Articulo 47. En los estudios de Licenciatura la escala de calificacion serd numérica y se
indicard en nimeros enteros del 0 al 10. Cuando el alumno no presente evaluacion,
el resultado se anotard como NP (no presentd) y la unidad de aprendizaje se
registrard como reprobada con calificacion de 0.0.

Articulo 48. La escala de calificaciones para examen ordinario serd de 0 a 10, y para
examen extraordinario serd de 0 a 8. En ambos casos, la calificacion minima
aprobatoria para la Licenciatura en Proteccion Civil, la Licenciatura en Urgencias
Médicas Prehospitalarias, Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos y
Licenciatura en Gestion del Agua serd 8.0. Respecto a la Licenciatura en Piloto
Aviador Comercial de Ala Fija o Rotativa y Proteccion Civil la minima aprobatoria
serade 8.5

Articulo 49. Las evaluaciones se aplicaran en las fechas, horarios y lugares destinados para
ello. Las excepciones seran autorizadas por escrito, por parte de la Coordinacion de
la Licenciatura o Programa Educativo

Articulo 50. Los profesores e instructores emitiran y comunicaran a los alumnos las
calificaciones obtenidas y remitirdn a la Coordinacion de Licenciatura las actas
firmadas correspondientes, esto dentro del plazo establecido en la programacion de

actividades escolares.
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CAPITULO XII. DE LARECTIFICACION DE LA EVALUACION

Articulo 51. En caso de existir error u omision en la calificacion asentada, se procedera a

la rectificacion, conforme a las siguientes reglas:

a)

b)

c)
d)

El alumno a mas tardar el dltimo dia del ciclo escolar y una vez que haya
recibido sus calificaciones, debera solicitar por escrito la rectificacion a la
Coordinacion de Licenciatura.

El Coordinador remitird -a mas tardar dos dias habiles siguientes a dicha
solicitud— al profesor implicado, quien debera manifestar por escrito su
conformidad sobre la existencia del error, a mas tardar dentro de los tres dias
habiles siguientes a la fecha de recepcidn de la solicitud.

En caso de que proceda, solicitara la rectificacion al area de control escolar.

El trdmite de la rectificacion no deberd exceder de la primera semana de

reinscripciones del siguiente ciclo escolar.

Articulo 52. En caso de inconformidad con una calificacion final de alguna asignatura y

siempre que el tipo de evaluacion lo permita, se procedera a la revision de la

evaluacion, conforme a las reglas siguientes:

a)

b)

d)

El alumno podra presentar por escrito su solicitud al Coordinador de
Licenciatura, dentro de los cinco dias habiles siguientes a que haya recibido su
calificacion.

El Coordinador nombrara para la revision, una comisién con al menos tres
profesores que impartan la misma asignatura u otra afin a ella.

La Comision revisara el examen y emitira su dictamen por escrito en un término
no mayor a tres dias habiles. El dictamen sera inapelable.

La Comision turnara el dictamen al &rea de control escolar dos dias habiles

después de emitido el mismo, para la rectificacion de la calificacién, en su caso.
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CAPITULO XIV. DE LOS DERECHOS DEL ALUMNO

Articulo 53. Los derechos de los alumnos de las Licenciaturas de la Escuela Nacional de

Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas seran los siguientes:

a)

b)

d)

)
9)

h)

)

K)

Recibir educacion y formacion académica integral de calidad en los términos
establecidos en los planes de estudio vigentes.

Recibir el nimero de sesiones de clase y actividades previstas para cada unidad
de aprendizaje en los lugares y horarios sefialados para ello.

Recibir de manera oportuna informacion respecto del contenido de los planes de
estudio, asi como, sobre la organizacion administrativa, escolar y de los servicios
que otorga la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas

Participar en las actividades complementarias (para escolares) que se imparten
en la institucién educativa.

Recibir un trato respetuoso y justo por parte de toda la comunidad escolar.

Recibir asesoria y tutoria, durante sus estudios y préacticas correspondientes.

Hacer buen uso de las instalaciones y demas bienes y servicios.

Obtener los documentos comprobatorios que acrediten sus estudios y los de
identificacion, relacionados con su calidad de alumno.

Expresar libremente sus ideas, siempre y cuando el derecho se ejerza en forma
respetuosa, sin alterar el orden y la disciplina.

Recibir los estimulos y reconocimientos de acuerdo con lo establecido en el
presente Reglamento.

Los demés que se deriven del presente Reglamento y otras normas y
disposiciones reglamentarias de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus

Universitario Chiapas.

Articulo 54. Se autoriza al estudiante el consumo de alimentos y bebidas (a excepcién de

agua) Unicamente en lugares asignados, horarios establecidos y horas libres

(cafeteria, areas verdes, mesas de camping) quedando restringido el consumo en:
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El salon de clases, cuando se desarrolle la catedra o en ausencia de la
misma.

En la biblioteca
Areas administrativas

Area de estacionamiento

Articulo 55.- Hacer uso de la Biblioteca, respetando el reglamento de la misma.

Articulo 56.- Hacer uso de las canchas y areas deportivas en dias que les corresponda la

asignatura de activacion fisica, cultural y civica.

Articulo 57. DEL TRANSPORTE. - Los alumnos deberén estar concentrados en los

puntos de reunion antes de la hora de la salida del transporte, de no ser asi deberan trasladarse

a la escuela por sus propios medios; asi mismo, cuando la unidad no esté disponible para el

traslado el alumno lo har& por sus propios medios. Es importante hacer del conocimiento

del alumno y padres de familia, que el transporte para el traslado a la escuela no es una

obligacion de esta institucién educativa.

CAPITULO XV. DE LAS OBLIGACIONES DEL ALUMNO

Articulo 58. Las obligaciones de los alumnos seran las siguientes:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

Observar las disposiciones del presente Reglamento.
Conocer el plan de estudios en el que se encuentren inscritos.
Efectuar de manera oportuna los tramites y gestiones escolares.

Elegir antes del inicio del cuatrimestre a cursar la actividad complementaria
(para escolar) con que cuenta la institucion, la cual es parte de los créditos
curriculares en cada una de las licenciaturas.

Notificar sobre cualquier cambio que influya en su trayectoria escolar.

Participar puntualmente a las clases y practicas, asi como de las
actividades académicas complementarias en su formacion profesional
(Conferencias, foros, talleres, ponencias. etc.) asi como en actividades
extracurriculares en las que participen como parte de esta institucion
educativa.

Cumplir con los requerimientos académicos de cada curso, de acuerdo
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f)

)

h)

con los programas de las asignaturas.

Para los alumnos en el sistema mixto (via remota) deberan permanecer con las
camaras encendidas durante las clases.
Presentar las evaluaciones dentro de los periodos establecidos.

Acudir a recibir las calificaciones correspondientes.

Portar el uniforme de uso diario autorizado por la escuela (acorde a la
licenciatura); en el caso de précticas portar uniforme de seguridad (equipo téctico)
acorde a las normas oficiales mexicanas, asi también para el uso de laboratorio.
Cooperar en la conservacion y buen uso de las instalaciones, mobiliario,
equipos, maquinaria, material escolar, bibliografico y otros bienes de la Escuela
Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

Hacer uso correcto de los equipos y dispositivos de acuerdo a las indicaciones
del fabricante (ficha técnica y manuales), y del docente para evitar dafios en el
equipo y prevenir dafios en los alumnos

Cubrir oportunamente las cuotas por los servicios que presta la Escuela Nacional
de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas en los montos y periodos
establecidos, colegiaturas dentro de los primeros diez dias de cada mes.

Hacer uso responsable de la plataforma, mantenerla vigente.

Las demé&s que sefialen otras normas y disposiciones reglamentarias de la
Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

Articulo 59. La entrada a clases de los alumnos sera puntualmente a la hora marcada en el

horario oficial de clases y cuya tolerancia serd de 10 minutos, aplica Unicamente para la

primera hora sin excepcion; en el caso de los retardos, tres retardos hacen una falta y tres

faltas pierden el derecho a examen.

Fraccion .- En caso de que el grupo en general o alumno decidan no asistir a clases,

talleres o practicas, sin previo acuerdo con el personal docente, se dara el tema por visto,

aplicandose la doble falta, asi como también el docente esta autorizado para aplicar un

examen del tema correspondiente al dia de inasistencia.
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Fraccion 1l1- En caso de salidas de practica se emitira una hoja responsiva firmada por el

director y autorizada por el padre o tutor.

Fraccion I11.- Para el periodo de exdmenes la inasistencia solo aplicara para motivos de
extrema urgencia. No se aplicara examen después de un periodo de dos dias posteriores a la

fecha programada.

Articulo 60. En caso de que el alumno estando en clase tenga que retirarse de la Escuela
Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, por seguridad debera solicitar
el pase de salida con anticipacion al area de control escolar, pasarlo a la coordinacion de
licenciatura y entregarlo con el guardia de seguridad, posteriormente realizar el tramite para

su debida justificacion.

Articulo 61. Para hacer efectiva la norma administrativa del derecho a examen habra pase

de lista de asistencia en cada asignatura.

CAPITULO XVI. DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

DE LAS FALTAS. -
Articulo 62. Se consideran faltas a la disciplina escolar, las siguientes:

a) Realizar actos que lesionen la imagen, el prestigio y el buen funcionamiento de
la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas

b) Utilizar el patrimonio de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus
Universitario Chiapas para fines distintos a aquéllos a los que esta destinado.

c) Dafar o destruir el patrimonio de la Escuela Nacional de Proteccion Civil
Campus Universitario Chiapas

d) Faltar a los acuerdos y plan de trabajo establecido para la realizacion de su
servicio social.

e) Incitar a cualquier miembro de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus
Universitario Chiapas a la violencia y realizar actos que alteren el orden
establecido.

f) Asistir en estado de ebriedad o bajo la influencia de narcoticos o drogas,
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e ingerir bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones o en actividades en que
represente a la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas.

g) Portar o usar armas e instrumentos punzocortantes.
h) Falsificar o alterar documentos oficiales.

i) Utilizar documentos falsificados.

j) Las demas que sefialen otras normas y disposiciones reglamentarias de la

Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS. —

Articulo 63. Como medida disciplinaria, y de acuerdo al Manual de Identidad del Gobierno
del Estado de Chiapas los estudiantes deberan vestir DIARIAMENTE el uniforme oficial

de la Escuela, bajo las siguientes especificaciones:

a)

b)

Para la Licenciatura en Proteccion Civil, Licenciatura en Ingenieria en Gestion
de Riesgos y Licenciatura en Gestion del Agua: deberan portar pantaléon de
mezclilla color negro, playera tipo polo o camisa color blanco con el logotipo oficial
de la Escuela Nacional de Proteccion Civil y de la licenciatura. Sera obligatorio
mantenerla fajada durante su estancia en el plantel. En eventos especiales deben
portar pantalén negro de vestir y camisa institucional. En ambos utilizar calzado
color negro. Se autoriza en caso de inclemencias del tiempo el alumno podré portar
suéter o chamarras color negra.

Para la Licenciatura en Urgencias Médicas Prehospitalarias debera portar en
clase camisa manga larga color blanco con el logotipo de la escuela y de la
licenciatura, pantalon de vestir color azul marino y zapatos de vestir (uniforme de
gala) asi como portar corbata color azul marino. En el caso de préacticas el uniforme
sera el pantaldn y botas tacticas color beige, camisa de gala; para las practicas de
laboratorio y hospitales portaran pijama quirlrgica y zapatos reglamentarios. Se
autoriza en caso de inclemencias del tiempo el alumno podra portar suéter o

chamarras color azul con los logos de la licenciatura, para los eventos de izado de
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bandera o eventos especiales deberan portar pantalon negro de vestir y corbata

negra.

c) Para la Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de Ala Fija o Rotativa y

Proteccién Civil: Técnico Superior Universitario Oficial de Operaciones Aéreas

y Seguridad Operacional deberd portar Camisa con los distintivos que

corresponda, corbata negra y pantalon negro de vestir, zapatos negros.

Articulo 64. El alumnado tiene la obligacion de presentarse con pulcritud, tanto en su

persona como en su vestimenta. Para los varones, cabello corto (no tefiido), no esta

permitido la barba y el bigote. Para las alumnas de la Licenciatura en Urgencias

Médicas Prehospitalarias y Licenciatura en Piloto Aviador deberan presentarse con

el cabello recogido (no tefiido).

Articulo 65. En el caso de talleres y laboratorios, corresponde a los alumnos:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

)
K)

Participar en los equipos de trabajo que se conformen.

Usar la indumentaria y equipo de proteccién apropiados para el desarrollo de las
practicas.
Utilizar los manuales de practicas vigentes al cuatrimestre que se cursa.

Utilizar los manuales de practicas y bitacoras que exija la disciplina.

Manejar o utilizar equipos, instrumentos o sustancias, con autorizacion de los
profesores o instructores.

Apegarse a las instrucciones dadas por docentes, directivos y administrativos.
Asistir a las practicas de laboratorio, visitas a hospitales de acuerdo al protocolo
previsto en los centros hospitalarios, sujetdndose a las normas administrativas y
bajo la direccion del &rea de ensefianza, segun la disciplina a estudiar, la
asistencia deberéa ser del 100% conforme a lo programado.

Asistir puntual y guardando el orden debido a las Conferencias, ponencias y
eventos programados.

Asistir a todos los eventos que convoque la institucion.

Al asistir a conferencias los dispositivos moviles deberan ser apagados.

Para las practicas de vuelo los alumnos deberan apegarse al reglamento

particular del aeropuerto.
26



Articulo 66. Es obligatorio entrar y salir por la puerta principal, no se permite saltar la valla
perimetral o cruzar por las areas verdes. En los casos que por necesidad deban
abandonar las instalaciones de la Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus
Universitario Chiapas, deberan solicitar pase de salida para VVo. Bo a la Coordinacion
de licenciatura y recabar firmas en el area de Control Escolar, debiendo entregarlo al

prefecto y Vigilancia de la Escuela.

Articulo 67. Para los alumnos que solo asisten a una o dos clases por recursamiento, tienen
la obligacion de permanecer solamente en el horario estipulado para su asignatura,
fuera de éste, tienen prohibido permanecer en las instalaciones del plantel y con ello

evitar la interrupcion de actividades o alteracion del orden establecido.

Articulo 68. Para los alumnos que causen baja ya sea voluntaria o por la institucion debera
entregar la llave del locker que le fue asignado durante su estancia en el plantel, el
cual deberd estar en las condiciones en las que le fue entregado, no tener adeudos en el
pago de colegiaturas, no adeudar libros de la biblioteca y material de laboratorio o de

practicas para proceder a otorgarle su documentacion correspondiente.

Articulo 69. No se permite el acceso a las instalaciones de Escuela Nacional de Proteccion
Civil Campus Universitario Chiapas, por parte de personas ajenas a la misma,
solamente previa autorizacion. Todo tramite debera hacerse en el area administrativa
de la escuela; cuando se trate de un familiar del alumno o alumna, s6lo con

autorizacion de las autoridades podra dirigirse a las aulas.

Articulo 70. Para no perder formalidad, estd prohibido el uso de gorras dentro del aula
educativa. El uso de balones se autoriza Unicamente dentro de las canchas del plantel,

en caso de estar participando en alguna actividad deportiva.

DE LAS RESPONSABILIDADES. —

Articulo 71. Se consideran responsabilidades de los alumnos los siguientes:

a) Traer los Utiles necesarios para realizar los trabajos escolares, asi como el
material y equipo solicitado por el docente para el desarrollo de las préacticas y

actividades correspondientes.
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b) Cumplir con las tareas dentro del tiempo marcado por los docentes.

c) Cubrir las cuotas de colegiatura los primeros diez dias de cada mes.

d) Asistir a los honores a la bandera y eventos patrios a los que sea convocado.

e) Cuidar las instalaciones y mobiliario, en el caso especifico de tener asignado un
locker, sera responsabilidad del alumno en caso de extravio de la llave, la
reposicion de la misma. Para los lockers que se encuentran en las aulas los
alumnos deberan tener el cuidado del mismo y mantenerlo con su candado,
dejandoles un duplicado de la llave al coordinador de licenciatura.

f) Guardar el debido respeto dentro del aula (no sentarse en las paletas de los
pupitres y mesas de trabajo de los profesores)

g) Cuidar de la limpieza de su aula y poner la basura en los colectores que
correspondan. (Realizar las actividades del rol de limpieza del aula)

h) Participar en las actividades de limpieza e imagen, que la escuela invite para su

mantenimiento.

DE LAS SANCIONES. -

Articulo 72. Las medidas o sanciones disciplinarias se aplicaran cuando el estudiante
atente contra el patrimonio de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus
Universitario Chiapas.

a) Cuando falte al respeto a profesores, compaferos, trabajadores vy
autoridades universitarias.

b) Haya sido sancionado por delito doloso.
c) Propicie o participe en la suspension de clases.
d) Desobedezca las disposiciones dictadas por autoridades de la Escuela.

e) Porte armas de fuego, punzo cortantes o cualquier otra que pueda poner en riesgo la
integridad fisica de la comunidad.
f) Se sorprenda fumando dentro de las inmediaciones de la Escuela.

g) Utilice equipos de comunicacion movil, telefonia celular, equipos electrénicos de

entretenimiento, en el interior de cualquier aula dentro de sus actividades académicas,
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salvo a peticion expresa del docente.

h) Participe en cualquier situacion que altere el orden o disciplina dentro de las

instalaciones.

i) Cuando el alumno de acuerdo al programa educativo que le corresponda no porte el

uniforme oficial de la escuela.

j) Cuando el alumno no lleve el material solicitado para las practicas u actividades

programadas.

Articulo 73. La Direccion de la Escuela previo acuerdo con el cuerpo colegiado de la
Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus Universitario Chiapas, segun la
gravedad de las faltas a que se refiere el articulo anterior, podré aplicar las medidas y
sanciones siguientes:

a) Amonestacion verbal.

b) Amonestacion por escrito con copia para el Padre de Familia o Tutor para su
conocimiento.

c) Suspension parcial de sus derechos (tres dias habiles).

d) Expulsién definitiva de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus
Universitario Chiapas a solicitud del Comité Académico de la institucion.

e) En caso de suspension por sancion durante la prestacion del Servicio Social,
el tiempo de servicio prestado no seré avalado.

Articulo 74. Las sanciones que ameritan expulsion seran revisadas por las autoridades de la
Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, misma que sera
presentada por escrito en un plazo no mayor de 72 horas a partir de su notificacion por
el &rea correspondiente

Articulo 75. Las sanciones a los alumnos se impondran mediante resolucion por escrito,
determinada y fundamentada por la Coordinacion de la Licenciatura y los Consejos o
Comisiones que se establezcan para tal fin.

Articulo 76. La aplicacion de sanciones se sujetara al siguiente procedimiento:

a) Se citara al estudiante para que aporte las pruebas y exprese lo que a su derecho
convenga

b) Agotada la instancia anterior, la sancion podra ser revocada o ratificada.
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c) En el caso que una sancion sea ratificada, debera aplicarse de manera inmediata.

d) El alumno que haya sido sancionado con expulsion definitiva, podra solicitar por
escrito dentro de los quince dias habiles a partir de la fecha en que se impuso la

sancion, la revision de la medida ante los 6rganos competentes.

e) La resolucion serda comunicada oficialmente al alumno dentro de los tres dias
habiles siguientes a su emision.
Articulo 77. Para laimposicion de sanciones se deberén considerar los siguientes criterios:
a) La conducta observada por el alumno durante el tiempo que ha estado inscrito.

b) EIl desempefio académico mostrado por el alumno durante sus estudios.

c) Los motivos que le impulsaron a cometer la falta.

d) La afectacion producida por la falta; y la reincidencia, en su caso.
Articulo 78. En el caso de talleres y laboratorios corresponde a los alumnos:

a) Reponer el material de trabajo que por descuido o mal uso destruyan, sin lo cual
se aplazara su acreditacion en la asignatura.

b) Dejar los materiales en condiciones (limpios y organizados) de uso para los
siguientes grupos.

c) En ausencia del profesor, los alumnos no tendrdn acceso a laboratorio, a
escenarios destinados a las practicas del area de proteccion civil (tunel brec,
muro de escalada, casa de humo, &area de deslizamiento y estructuras
colapsadas, etc.) En la disciplina de piloto aviador a los simuladores de vuelo, a
excepcion de los alumnos en Urgencias Médicas Prehospitalarias que estén
realizando précticas en el consultorio sera responsabilidad directa de ellos el
correcto uso y manejo del mismo.

d) Queda prohibido el uso del equipo de computo (oficial y personal) dentro de las
instalaciones, para fines no académicos.

Articulo 79. Seran sancionadas como faltas graves.

a) Manifestaciones de incultura al hablar o escribir palabras altisonantes o
utilizacion de lenguaje falaz, y sefias obscenas.
b) Grafitear, rayar, grabar, pintar o escribir en cualquier parte del edificio o
mobiliario.
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f)

9)

Participar en actos vandalicos dentro y fuera de la escuela.

Participar en atentados contra el pudor y la moral.

Tomar valores u objetos ajenos (robo o hurto), situacion que sera remitida con la
autoridad correspondiente (Seguridad Publica del H. Ayuntamiento).

Alteracion, falsificacion o sustraccion de documentos escolares.

Ingerir o estar bajo los efectos de sustancias nocivas.

Articulo 80. Las disposiciones reglamentarias para las parejas de novios que se queden en

el estacionamiento de las instalaciones del plantel después de la hora regular de salida, se

haran acreedoras a un reporte para su suspension. Para remitir dicha sancion sera por

parte de cualquier trabajador del plantel, y contemplando las siguientes disposiciones.

a)
b)

Amonestacion verbal.

Se contempla la suspensidn por segunda ocasion —retirandose de las instalaciones en
el mismo momento- bajo oficio y firma de enterado del padre de familia o tutor. El
estudiante, no podra entrar a clase hasta que la autoridad competente hable con el
padre de familia o tutor.

En un tercer momento, se suspendera por tres dias quedando sin derecho (S/D) en el

periodo parcial que corresponda, tomando dato para su expediente personal.

CAPITULO XVII. DE LAS DISTINCIONES

Articulo 81.  Las distinciones de caracter académico que concedera la Escuela Nacional

de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas es el:

Diploma por Excelencia Académica.

Para obtener el Diploma por Excelencia Académica se requiere:

a)

b)
c)

d)

Haber cubierto el 100% de los créditos de su trayectoria escolar con la condicion de
alumno regular.

Haber acreditado en primera vez todas las asignaturas de los ciclos escolares.
Cumplir con todos los requisitos de egreso del plan de estudios de la
Licenciatura.

Haber obtenido uno de los cinco promedios generales mas altos de su generacion,
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sobre un puntaje igual o mayor a 9.0.

e) No haber sido sancionado durante su trayectoria escolar.

CAPITULO XVIII. DEL EGRESO

Articulo 82. Se considerara egresado del Programa de Licenciatura cuando:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

Se haya cursado el 100% de los créditos del Plan de Estudios.

Se aprueben todos los cursos del programa con una calificacion minima de 8.0,
en el caso de la Licenciatura en Proteccién civil, Licenciatura Urgencias
Médicas Prehospitalarias, Licenciatura en Ingenieria en Gestion de Riesgos,
Licenciatura en Gestion del Agua; para la Licenciatura en Piloto Aviador
Comercial de Ala Fija o Rotativa y Proteccidn Civil la calificacion minima es de
8.6; en una escala de 1 al 10.0.

Acreditar el nivel B1 de inglés para la Licenciatura en Proteccion civil,
Licenciatura  Urgencias  Meédicas  Prehospitalarias, Licenciatura en
Ingenieria en Gestion de Riesgos, Licenciatura en Gestion del Agua. Para la
Licenciatura en Piloto Aviador Comercial de Ala Fija o Rotativa y Proteccion
Civil acreditar el nivel C1 de inglés.

Se haya elaborado una tesis o trabajo de titulacién bajo la direccion de un asesor
previamente aprobado.

Aprobar el examen de grado, que comprende una fase escrita y una fase oral.
Obtenga el titulo profesional mediante la presentacion ante un sinodo, en la
modalidad de tesis profesional, memoria experiencia profesional o examen de
conocimientos.

Tomada protesta bajo la modalidad elegida por el alumno.

Para los alumnos que no cumplan los plazos establecidos para su titulacién (un
afio), tendran como maximo un afio después del tiempo regular, posterior a ello
deberdn tomar un curso de actualizacion inmediato al plazo vencido para
concluir con alguna de las modalidades de titulacion establecidas en el

reglamento. El periodo limite para obtener el titulo sera de tres afios.
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CAPITULO XIX. DE LATITULACION PROFESIONAL

Articulo 83. Se otorgara titulo de licenciatura a quienes concluyan satisfactoriamente la
totalidad de los créditos del Plan de Estudios correspondiente y cumplan con los
siguientes requisitos:

a) Acreditar la prestacion del servicio social obligatorio y la estadia profesional.
b) Acreditar alguna de las modalidades de titulacion.

c) Presentar ladocumentacion que se establezca.

d) Pagar las cuotas correspondientes y demas requisitos administrativos que se
establezcan.
Articulo 84. Para obtener el titulo profesional de Licenciatura el alumno podréa optar por las
siguientes modalidades:
a) Tesis profesional (propuesta de solucién a un programa especifico en el campo

de la profesion).

b) Memoria de experiencia profesional. - Experiencia de 3 afios en el campo de
estudio comprobables mediante documentos oficiales.

c) Cursar el 50% de un programa de Maestria; de llevarla en nuestra institucion el
alumno firmara carta compromiso para culminar el posgrado.

d) Por promedio general de calificaciones minimo 9.5, obtenido sin haberse
cambiado de modalidad, cursado en una sola ocasion y haberlas aprobado en
examenes ordinarios.

Articulo 85. La obtencién del titulo profesional mediante alguna de las modalidades
sefialadas en el articulo anterior, se sujetara a lo dispuesto en los lineamientos de
titulacion que emita la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas al respecto.

Articulo 86. Todos los alumnos inscritos en el Programa de Licenciatura tendran un
director(a) de tesis, establecido desde el inicio del séptimo cuatrimestre. Podra ser
director de tesis un profesor o investigador de la Escuela Nacional de Proteccién
Civil Campus Universitario Chiapas, o de otra institucion, que sea acreditado por el
Coordinador del Programa Educativo, y que retna los siguientes requisitos:

a) Contar con el grado de Licenciatura, Maestria o Doctorado, preferentemente.

b) Estar dedicado a actividades académicas o profesionales relacionadas con la
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disciplina de la Licenciatura a asesorar.

c) Tener conocimiento del tema objeto de estudio de investigacion del sustente.

d) Tener una produccion académica o profesional reciente, demostrada con obra
publicada de alta calidad y/o por obra académica o profesional reconocida.

e) Estar dedicado conjuntamente a la docencia y a la investigacion para la
formacion de recursos humanos, como actividad principal.

f) El Director de tesis tendra la responsabilidad de establecer, junto con el alumno,
el plan individual de actividades académicas que éste seguira, de acuerdo con su
protocolo de titulacion y de dirigir la tesis; asi como de apegarse a los
lineamientos de titulacion preestablecidos en la Escuela Nacional de Proteccion
Civil Campus Universitario Chiapas.

g) Una vez aprobado el documento de titulacion por el Director, el Comité de
Titulacion de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario
Chiapas, tiene la responsabilidad de identificar a quienes podran ser revisores
del trabajo de titulacion. Las observaciones de los revisores deberdn ser por
escrito e incorporadas al documento hasta su aprobacion final.

Articulo 87. El estudiante de la Licenciatura, que opte por modalidad de titulacion la
elaboracion de tesis o informe y/o memoria de servicio social debe presentar y
aprobar un examen profesional, que comprendera una fase escrita y una fase oral.

Articulo 88. La fase escrita del examen profesional consistira en la elaboracion de una tesis
individual o documento recepcional, que demuestre la capacidad innovadora,
técnica y metodoldgica del aspirante para solucionar los problemas especificos de su
area de conocimiento.

Articulo 89. En la fase oral, se hara la defensa frente a un jurado del examen profesional,
integrado por el Director de tesis y dos sinodales titulares, con sus respectivos
suplentes, que asumiran la labor de Presidente y Secretario. El Director de la tesis
tendra el cargo de vocal.

Articulo 90. Para que se autorice la fase oral el alumno requerira solicitar fecha de examen
de grado al area de titulacién, y contar con la aprobacion por escrito del director y de

los revisores del trabajo final.

Articulo 91. El veredicto del jurado sera en los términos siguientes:
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a) Aprobado por unanimidad con mencién honorifica.
b) Aprobado por unanimidad.
c) Aplazado.

En caso excepcional, cuando el trabajo de titulacion constituya un tema
sobresaliente y original, y la sustentacion del mismo haya tenido un alto nivel de
calidad y el aspirante no haya presentado unidades de aprendizaje reprobadas, el
jurado podré otorgar la Mencion Honorifica.

Los criterios para emitir el veredicto Aprobado seran los siguientes:
a) La calidad, originalidad y aportacion del trabajo de titulacion.
b) La calidad de la réplica.

Los criterios para emitir el veredicto Aplazado seran los siguientes:
a) Deficiencias en la presentacion del trabajo de titulacion.
b) La insuficiencia en la réplica.

Articulo 92. La aprobacion del examen profesional hace merecedor al sustentante del titulo
de Licenciado, y le da derecho a que la Escuela Nacional de Proteccion Civil
Campus Universitario Chiapas expida el documento que lo acredita con el titulo
correspondiente.

TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento escolar abroga toda disposicion administrativa o

reglamentaria que se oponga a su contenido.

Segundo. Este acuerdo surtira efectos a partir del dia 06 de enero de 2014.

Actualizado 09/04/24
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LINEAMIENTOS DE SERVICIO SOCIAL DE LA
ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL
CAMPUS UNIVERSITARIOCHIAPAS.
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CAPITULO XIIlI.

ACUERDO

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LOS LINEAMIENTOS DE SERVICIO
SOCIAL DE LA ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL CAMPUS
UNIVERSITARIO CHIAPAS.

Que, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto del Ejecutivo del Estado, publicado en
el Periddico Oficial Organo de Difusion Oficial del Estado Libre y Soberano de Chiapas del
30 de septiembre de 2009, se cred el Instituto para el Manejo integral de Riesgos de
Desastres del Estado de Chiapas, asi como la Ley de Proteccion Civil del Estado de Chiapas
publicada en el Periddico Oficial Numero 536 con fecha 22 de abril de 2015. que en su
articulo 33 sefiala al Instituto como la institucion rectora de la educacion y la capacitacion
con un enfoque de gestion integral del riesgo para la formacion y acreditacion de
profesionales en el area, y se auxiliara con un 6rgano interno denominado Escuela Nacional
de Protecciéon Civil Campus Universitario Chiapas, cuyo objeto es formar profesionales
aptos para la aplicacién y generacién de conocimientos, y acreditar y certificar las
capacidades de personas fisicas y morales en temas relacionados con proteccion civil y la
gestién integral de riesgos, con capacidad critica y analitica en la solucion de los problemas,
que incorpore de manera innovadora los avances cientificos y tecnoldgicos al ejercicio

responsable de la profesidn, de acuerdo a las exigencias del entorno, el Estado y el pais, y

Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2 y 3, fracciones 3.4.2 'y 3.4.4, Del
Reglamento del Comité académico de la Escuela Nacional de Proteccion Civil — Campus

Chiapas, de las atribuciones del Comité académico se encuentran:

1.- PROPOSITO: El Comité Académico tiene como funcién principal la de

validar acuerdos. Emitir opiniones y recomendaciones a la Direccion de la

Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, en

asuntos sustantivos o adjetivos del ambito académico, constituyéndose
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como organo colegiado de consulta, para coadyuvar en la mejora continua
de los programas educativos y cursos otorgados en materia de Proteccion

Civil y Gestion Integral de Riesgos de Desastres.

2.- ALCANCE: El presente Reglamento se aplicara en la Escuela Nacional
de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas. Las actividades
realizadas por el Comité Académico estan dirigidas a analizar, evaluar y
dar respuesta a las situaciones operativas y académicas que se presenten en

el desarrollo de los programas educativos.
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3.4.2. Actividades relacionadas con planes y programas de estudio

« Avalar la constitucion de la Comision de Titulacion y su reglamento, el cual
debe de estar inscrito en el Reglamento General de la Licenciatura y
Maestria.

« Propuestas de acciones correctivas de apoyo al programa de

Licenciatura en Proteccién Civil

3.4.4. Actividades relacionadas con el ambito de vinculacion
Analiza, evalla y recomienda acerca de las propuestas de:
- Programa de estadia profesional

- Programa de servicio social

Que con la finalidad de que la Escuela Nacional de Proteccidn Civil Campus Universitario
Chiapas cuente con normas adecuadas, que establezcan las bases para afrontar los retos
actuales de educacion y formacion educativa, la planeacion, organizacion, control,
supervision y evaluacion del servicio social que prestan sus alumnos y pasantes, que les
permita incorporarse al mundo laboral, poner en préctica los conocimientos adquiridos y
coadyuvar en el mejoramiento de las condiciones de vida de los habitantes en zonas
marginadas, asi como auxiliar a la poblacion en situaciones de vulnerabilidad y riesgo. Por

lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LOS LINEAMIENTOS DE SERVICIO
SOCIAL DE LA ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL CAMPUS
UNIVERSITARIO CHIAPAS.

CAPITULO |
Disposiciones Generales
Articulo 1.- El presente Lineamiento tiene por objeto establecer las normas para regular,
promover, avalar y acreditar el servicio social en la Escuela Nacional de Proteccién Civil
Campus Universitario Chiapas, es de aplicacién general, de observancia obligatoria para

estudiantes y egresados de las Licenciaturas que forman parte de la oferta académica.

39



Articulo 2.- La aplicacién y vigilancia del cumplimiento del presente Lineamiento,
corresponde al departamento de servicio social de la Escuela Nacional de Proteccion Civil
Campus Universitario Chiapas, bajo la supervision y titularidad del Comité académico de la
Escuela, para aplicar las politicas, las bases y el procedimiento para instrumentarlo,
resguardando en archivos toda la documentacion que se genere desde el registro, inicio,

reportes, culminacion y acreditacion del servicio social.

Articulo 3.- Se entendera por servicio social a la actividad que realizan los alumnos con
caracter formativo, permite poner en practica los conocimientos adquiridos en aula y
fomenta en el alumno la conciencia de reciprocidad con la sociedad, (competencia laboral).

El servicio social sera realizado por alumnos o egresados y tiene como objetivos:

o Desarrollar o insertarse en un proyecto especifico y formar parte de un equipo de
trabajo, bajo un programa de actividades previamente acordadas entre la Escuela y la
institucion receptora que atiendan las necesidades del sector productivo, educativo o
social. (previa celebracion de convenio y cumplir con los requisitos como carta

compromiso, programa de trabajo y demas establecidos)

o Permitir al alumno aplicar los conocimientos y habilidades adquiridos en su carrera,

consolidando y fortaleciendo de esta manera su formacion profesional.

o Contribuir a la pertinencia académica de los contenidos de los planes y programas
de estudio, al contrastar el desempefio de los egresados con las necesidades del

entorno laboral.

o La prestacion de este servicio por ser de naturaleza social no podra emplearse para
cubrir necesidades de tipo laboral o institucional, ni otorgara categoria de trabajador

al prestador del servicio.

Articulo 4.- El servicio social es de caracter temporal y obligatorio como requisito

indispensable para titulacion.
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CAPITULO I

De los requisitos y modalidades para prestar el servicio social

Articulo 5.- Para que el estudiante preste su servicio social debera comprobar previamente
haber cubierto, cuando menos un setenta por ciento de los créditos académicos previstos en

el programa de estudios.

Articulo 6.- El servicio social es un periodo de préactica que se realiza durante el 9°
cuatrimestre del plan de estudios de la Licenciatura en Proteccion Civil, Licenciatura en
Ingenieria en Gestidn de Riesgos y Licenciatura en Gestion del Agua.

Al obtener el 70 % de créditos académicos, en el caso de la Licenciatura en Piloto Aviador
de Ala Fija o Rotativa y Proteccion Civil; para el Técnico Superior Universitario en Oficial
de Operaciones Aéreas y Seguridad Operacional el periodo de servicio se realiza al concluir
el tercer cuatrimestre, debiendo cubrir un total de 240 horas.

Para los de alumnos egresados de carreras de la salud como es el caso de la Licenciatura en

Urgencias Médicas al haber concluido con el 100% de los créditos de la carrera.

Articulo 7.- El tiempo de realizacion de servicio social deberd cubrir un minimo de 480
horas dentro de la institucion receptora, siendo estas instituciones del sector publico de los
tres niveles de gobierno, asistiendo 4 horas diarias después del horario de clases, o bien
tiempo completo de acuerdo al horario laboral de la institucion correspondiente, previo
programa en el que se desempefiard. No menor a 6 meses.

En el caso de la Licenciatura en Urgencias Médicas Prehospitalarias deberan cubrir 960

horas en término de un afio, habiendo cumplido con el 100% de los créditos de la carrera.

Articulo 8.- Durante el servicio el alumno es apoyado por un asesor laboral perteneciente a
la Institucidon en la que se encuentre realizando su servicio y por un asesor académico
asignado por la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, para

facilitar su incorporacion al ambiente laboral y asi realizar su trabajo con eficiencia.
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Articulo 9.- Debera hacer entrega de reportes e informes mensuales de las actividades
desarrolladas en la institucién donde presta dicho servicio social con el Vo. Bo. del

responsable del area de trabajo de la institucion o empresa.

Articulo 10.- Proceso y documentacion necesaria para que el alumno pueda realizar el

servicio social:

a) Eleccion de una empresa o institucion del sector publico.
b) Elaborar “Carta de Presentacién de solicitud de servicio social”
c) Asistir a la empresa o institucion y presentar la carta de presentacion.

d) Entregar al departamento de coordinacion académica la carta de aceptacion de la
empresa o institucion.

e) Entregar el proyecto a realizar adjuntando su cronograma de actividades.
f) Llenar los formatos:

I.  Solicitud de servicio del alumno

ii.  Informacidn de la organizacion receptora

iii. Firmar la carta de exclusion de responsabilidad para la
realizacion del servicio

g) El alumno deberd asistir a la escuela mensualmente para entregar su informe

mensual de servicio con evidencia fotografica, presentando su hoja de registro

de asistencia firmado por su asesor externo.

CAPITULO 111

De los derechos y obligaciones de los prestadores de servicio social

Articulo 11.- Los prestadores de servicio social gozaran de los siguientes derechos:
a. Recibir informacion, asesoria previa y supervision apropiada, durante la
realizacion del servicio social;
b. Ser informado con oportunidad de los lineamientos y normatividad

relacionada con la prestacion de su servicio

42



c. Recibir trato digno y respetuoso en su persona y en sus derechos, por
parte de las autoridades y responsables del area de servicio social de la
Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

d. Para la realizacién del servicio social, deberd ejecutar actividades
relacionadas con su formacién o proceso de aprendizaje recibido durante
los diferentes cuatrimestres de la licenciatura.

e. Las actividades que realice durante el servicio social seran
exclusivamente con base al programa previamente concertado con el ente
publico en el cual se desempefiara como prestador de servicio social
profesional.

f. Recibir del prestatario los medios necesarios y las condiciones
apropiadas para la adecuada prestacion del servicio, que no pongan en
riesgo sus derechos ni su integridad fisica, moral o estabilidad
emocional.

g. Obtener por parte de la institucion receptora, o de las instituciones
publicas de los tres niveles de gobierno en donde esté realizando su
servicio social, la carta de término debidamente sellada, firmada y
dirigida a la coordinacion o Departamento de Servicio Social de la
Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

h. Obtener de la Coordinacion o Departamento de Servicio Social de la
Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, la
constancia correspondiente que acredite el cumplimiento del servicio

social (carta de liberacion).

Articulo 12.- Los prestadores de servicio social tendran las siguientes obligaciones:
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a. Realizar las gestiones y tramites para obtener la autorizacion para inicio
de su servicio social.

b. Cumplir con el horario establecido y asistir durante los dias y horas
establecidas.

c. Cumplir a cabalidad con el programa de servicio social establecido por la
institucion en la cual lo realice.

d. Cumplir en los términos la normatividad y condiciones para prestadores
de servicio social establecida por la institucion en la que se desempefie,
registrando o firmando su registro de asistencia.

e. No comprometer por su inexperiencia o imprudencia el buen
funcionamiento de la institucién receptora del servicio social.

f. Atendery respetar al asesor o supervisor.

g. Proporcionar la informacién o documentacion que se le requiera como

evidencia de la prestacion del servicio social.

Articulo 13.- Los prestadores de servicio podran solicitar por escrito su baja temporal o
definitiva, ante el Departamento de servicio social de la Escuela Nacional de Proteccion
Civil Campus Universitario Chiapas, por circunstancias plenamente justificadas mediante
carta de exposicion de motivos, sera el departamento de servicio social previa autorizacion
0 sancion del Comité Académico quien autoriza la baja con reconocimiento del tiempo y
horas cumplidas; a efecto de quedar abierta la posibilidad de reanudacion.

En caso de no hacerlo por escrito en tiempo y forma (cinco dias habiles), y dejar de asistir al
cumplimiento del servicio social, este quedara cancelado sin responsabilidad imputable a la

Escuela Nacional de Proteccién Civil Campus Universitario Chiapas y de las autoridades.

CAPITULO IV

Del Incumplimiento de los Lineamientos y Programa de Servicio Social

Articulo 14.- El incumplimiento a lo dispuesto por el presente Lineamiento y demas
disposiciones aplicables en materia de servicio social, dara lugar a que el Comité

académico de la ENAPROC, y previo analisis y propuesta del Departamento de Servicio
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Social, impondra a los prestadores de servicio social quienes sean acreedores a
alguna de las sanciones en estricto apego al principio de proporcionalidad entre la gravedad

de la falta y la sancién, siendo las siguientes:

a) Amonestacion verbal;

b) Amonestacidn por escrito con copia al expediente;

c) Cancelacion del servicio social, con reconocimiento del numero de horas
computadas. Con la salvedad que el prestador podrd incorporarse a otro
programa de servicio social para completar el mismo o concluirlo donde lo
inicio;

d) Cancelacion del servicio social, sin reconocimiento del numero de horas
computadas. Aqui el prestador deberd incorporarse a un nuevo programa de
servicio social para reiniciar el mismo;

e) Anulacién del servicio social, sin reconocimiento del nuimero de horas
computadas. En este caso el prestador debera incorporarse a un nuevo programa
de servicio social para reiniciar el mismo. Este trdmite el prestador podra

reiniciarlo a partir de los tres meses siguientes no de manera inmediata.

CAPITULO YV

Del departamento de servicio social

Articulo 15.- Corresponde al departamento de servicio social de la Escuela Nacional de
Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas, las siguientes funciones:

a. Coordinar las etapas de planeacion, disefio, control, supervision y evaluacion del
programa de servicio social.

b. Participar en las etapas de difusion, control y evaluacion de los programas de
servicio social

c. Promover la celebracion de convenios en materia de servicio social con otras
instituciones de la iniciativa privada o del sector publico y vigilar su cumplimiento.

d. Autorizar la asignacion de prestadores a los programas que Se encuentren
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registrados.

e. Autorizar la prestacion de servicio social previa solicitud de los interesados o
interesadas.

f. Llevar el seguimiento, cumplimiento y evaluacion de programas de servicio social
asignados.

g. Administrar y actualizar los registros, archivos y sistemas informaticos del Servicio

Social de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

h. Comunicar al Comité académico el incumplimiento del servicio social, sea por parte
de los prestadores o por las diferentes instituciones quienes previamente han
autorizado la aceptacion del prestador

i. Otorgar reconocimiento a prestadores de servicio que hayan destacado durante su
servicio social.

j. Expedir cartas de liberacion de servicio social.

Articulo 16.- Cumplir con las normas y procedimientos establecidos en el presente

lineamiento de servicio social y las recomendaciones que emita el Comité Académico

CAPITULO VI

Del término y liberacion del servicio social

Articulo 17.- El alumno debera asistir a la escuela mensualmente para entregar el informe
mensual de servicio social con evidencia fotogréfica, presentando su hoja de registro de

asistencia firmado por su asesor externo.

Articulo 18.- Al finalizar el servicio social el alumno recibe por parte de la empresa o
institucion una Carta de Término, debiendo entregarla al departamento de servicio social,
para concluir el proceso el alumno realizara la presentacion formal del informe del servicio
ante el coordinador externo e interno y dos académicos designados por la coordinacién

académica.

Articulo 19.- Para los alumnos de las licenciaturas que realizan el servicio dentro del 9°

46



cuatrimestre deberan cumplir en tiempo y forma la presentacion final poder acreditar el
cuatrimestre, el cual debera ser presentado un mes después de haber culminado su proceso;
pasado ese tiempo dispondra de un mes, previa solicitud de prorroga para presentarlo,

concluido ese plazo el alumno deberd promover nuevamente su servicio.

Articulo 20.- Al concluir el proceso el alumno recibe por parte de la Escuela Nacional de
Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas la liberacion de servicio social.

Documento que se obtiene: Carta de término de servicio social.

Transitorios

Primero. - El presente lineamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
periodico oficial del Estado y en las publicaciones oficiales de la Escuela Nacional de

Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

Segundo. - Los asuntos que se encuentren pendientes o adiciones al Lineamiento a partir de
la entrada en vigor del presente lineamiento, seguiran su curso o tramite y seran resueltos de
conformidad, cuidando el beneficio de los prestadores de servicio social, y se realizaran las

adhesiones al presente lineamiento.

Tercero.- Los asuntos no previstos por el presente lineamiento y las dudas que se originen
con motivo de su aplicacién e interpretacion, dada la importancia que revisten, seran
resueltos por el 6rgano colegiado que se instale por parte del Comité Académico, a efecto de
que emita propuestas y recomendaciones que coadyuven a la mejora continua de los
procesos estratégicos académicos, principalmente en la prestacion de servicio social de las

licenciaturas de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus universitario Chiapas.

Actualizado mayo 2024
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA TITULACION
DE LA ESCUELA NACIONAL DE PROTECCION
CIVIL CAMPUS UNIVERSITARIO CHIAPAS.
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LINEAMIENTOS GENERALES DE TITULACION

La Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas (ENAPROC-

Chiapas), otorgara el titulo de Licenciatura, Maestria y Doctorado a quienes concluyan

satisfactoriamente la totalidad de los créditos del Plan de Estudios correspondiente y

cumplan con los demas requisitos establecidos.

Para obtener el titulo se deberan cumplir los requisitos siguientes:

Haber cubierto la totalidad de los créditos y los requisitos de egreso establecidos en
el Programa Educativo.

Acreditar alguna de las modalidades de titulacién.

Acreditar el nivel de idioma gue establezca el programa respectivo.
Presentar la documentacion que se establezca.

Cumplir el procedimiento establecido para el examen profesional.

Cumplir el procedimiento establecido para la elaboracion del documento

recepcional descrito en los presentes lineamientos.

MODALIDADES DE TITULACION

DE LA LICENCIATURA EN PROTECCION CIVIL, LICENCIATURA EN
URGENCIAS MEDICAS PREHOSPITALARIAS, LICENCIATURA EN
PILOTO AVIADOR DE ALA FIJA O ROTATIVA Y PROTECCION CIVIL,
LICENCIATURA EN INGENIERIA EN GESTION DE _RIESGOS,
LICENCIATURA EN GESTION DEL AGUA, TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO EN OFICIAL DE _OPERACIONES AEREAS Y
SEGURIDAD OPERACIONAL.

Los pasantes de las Licenciaturas podran titularse mediante las siguientes modalidades.

TESIS. (propuesta de solucion a un programa especifico en el campo de la profesion)

La tesis es un trabajo de investigacién inédito, que tiene como objetivo presentar nuevos
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conocimientos, métodos e interpretaciones sobre cualquier aspecto de una realidad social
determinada. Se trata de un trabajo escrito de calidad académica y rigor cientifico,
producto de una investigacion sobre una problematica dada. La tematica debe estar
relacionada al area de formacion del egresado, ser novedosa o que aborde una nueva

perspectiva en el analisis del problema de investigacion. ElI documento debera incluir los
siguientes apartados:

Estructura validada por la Escuela Nacional de Proteccion
CivilCampus Universitario Chiapas:
I.  Portada
Il.  Portadilla
1. Dedicatoria (opcional)
IV.  Agradecimientos (opcional)

V. Resumen

VI.  Abstract
VII.  indice general del contenido
VIII.  indice de tablas (si se incluyen al final del documento)

IX. Indice de figuras e imagenes (si se incluyen al final del documento)
Introduccion:
i. Planteamiento del problema Pregunta(s) de investigacion,
ii. Objetivos (general y especificos)
iii. Hipdtesis (segun lo requiera la metodologia)
iv. Variables (segun lo requiera la metodologia)
v. Justificacion
vi. Estructura del capitulado
I. Capitulo I. Marco tedrico
i.  Antecedentes de la problematica de investigacion
ii.  Teorias que sustentan el estudio
iii.  Referentes conceptuales
Il.  Capitulo Il. Marco contextual
I. Situacion geografica (estadisticas, cifras, datos, etc.)
[1. Situacion histdrica

I11. Situacién sociocultural
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I11.  Capitulo 111 Marco juridico

i. Considerar normativas y/o regulaciones aplicables al ambito estudio de la

investigacion. Esto puede incluir leyes especificas relacionadas, regulaciones
institucionales, politicas, ética, investigacion, entre otros aspectos relevantes.

IV. Capitulo IV. Ruta Metodologica

i.
ii.
iii.
iv.
V.

Vi.

Paradigma de Investigacion

Tipo de Investigacion

Enfoque de Investigacion

Poblacion y Muestra

Teécnicas e instrumentos de recoleccion de datos

Técnicas de analisis de datos

V.  Capitulo V. Andlisis e interpretacion de Resultados

Vii.

Principales hallazgos de la investigacion

VI.  Capitulo VI. - Conclusiones

Viii.
iX.
X.

Xi.

Recomendaciones
Propuestas
Referencias

Anexos

MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL

Es la que tiene por objeto describir, fundamentar y explicar en forma individual y

coherente, las experiencias obtenidas por el/la pasante en el desempefio laboral de su

profesion. Esto debe estar plasmado en un documento de calidad académica que

fundamente tedrica y metodoldgicamente el desempefio de las funciones ejercidas; sin

limitarse a ser un simple relato técnico o descripcion de hechos. EI documento sera

analizado y aprobado por la comision revisora que se integre para tal fin. El/la pasante

deberéa contar con una experiencia profesional minima comprobable de tres afios, acreditada

a través de una constancia que debera ser expedida por la institucion donde se labora. El

objeto social de esta institucion debe estar relacionado con los conocimientos adquiridos

durante la carrera del pasante. EI documento deberd incluir los siguientes apartados:
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V.

ESTRUCTURA MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL
Portada Portadilla
Agradecimientos
Dedicatoria Indice
Resumen
Introduccidn (debe incluir el planteamiento, objetivos y justificacion)
Capitulo 1. Marco Tedrico
a. Teorias que sustentan el estudio
b. Referentes conceptuales
Capitulo I11. Marco contextual
a. Situacién geogréfica (estadisticas, cifras, datos, etc.)
b. Situacion histdrica
c. Situacion sociocultural

Capitulo I11. Procesos, métodos y resultados obtenidos

a. Descripcion de las funciones especificas y globales desarrolladas en la

experiencia
b. profesional
c. Informe detallado de las actividades

d. Resultados

Conclusiones (Haciendo énfasis en las capacidades profesionales obtenidas) Impacto

de la experiencia laboral

Referencias Anexos

TITULACION AUTOMATICA

Se otorga por méritos académicos. Podran titularse por esta via todos los egresados que a la
conclusién de los estudios de Licenciatura hayan obtenido un promedio general de
calificacion no inferior a 9.5. Se requiere ademas haber sido alumno regular y haber

cursado, en el tiempo establecido, el plan de estudios. Cubrir los tramites correspondientes;

segun lo marca las Normas de Administracion Escolar.
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POR ESTUDIOS DE MAESTRIA.

Esta opcidn consiste en la acreditacion del cincuenta por ciento de créditos como minimo,
del total de créditos del plan de estudios de posgrado (maestria), en alguna Institucién
Educativa de nivel superior nacional o extranjera que posea reconocimiento oficial por
parte de la Direccion General de Profesiones, dependiente de la Secretaria de Educacion
Publica; y que tenga la linea formativa de la Gestion Integral de Riegos y Proteccion Civil,
haber sido alumno regular; en el caso de los alumnos egresados en la Licenciatura de
Urgencias Médicas Prehospitalarias, dentro del area afin, con el firme compromiso de
culminar al 100% el posgrado en mencién, por lo que debera firmar carta compromiso de
terminacion. En el caso de programas de posgrado de otras Instituciones, estos deberan
contar con el reconocimiento de validez oficial de estudios (REVOE), otorgado por
Institucion Competente, y para estudios de posgrado realizados en el extranjero el

procedimiento de revalidacion establecido por la Secretaria de Educacion Pablica.

Los lineamientos para obtener el titulo de licenciado en esta opcidn son:

a) El interesado debera presentar la solicitud correspondiente por escrito dirigido al
director de la escuela, anexando constancia del 50% de los créditos de un total
de la maestria o certificado parcial legalizado.

b) El interesado debera presentar la constancia de no adeudos de la licenciatura, asi
como deberé tener cubierto el pago de las materias de la Maestria cursadas hasta
el momento de la gestion de su proceso de titulacion.

c) Se revisard la documentacion presentada por el interesado, para determinar la
procedencia de la solicitud.

d) De proceder la solicitud, el egresado recibira por escrito dentro de los quince
dias siguientes de su promocion, la notificacion de la fecha y hora en que debera
presentarse para la toma de protesta, ante el jurado que le haya asignado. El
egresado que opte por esta evaluacion obtendra Unicamente como resultado
final, el de aprobado.

e) Se tomara protesta, procediendo a extender el acta de examen y documento que
acredite el otorgamiento del titulo. Satisfechos los requisitos anteriores, la
entrega del acta de evaluacion profesional debera efectuarse ante el jurado
correspondiente.
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Para el Técnico Superior Universitario en Oficial de Operaciones Aéreas y Seguridad
Operacional. La obtencion del titulo es a través de un examen general ante un sinodo. Se
tomara protesta, procediendo a extender el acta de examen y documento que acredite el
otorgamiento del titulo. Satisfechos los requisitos anteriores, la entrega del acta de

evaluacion profesional debera efectuarse ante el jurado correspondiente

REFERENTES GENERALES PARA ELABORAR EL
DOCUMENTO RECEPCIONAL DE TESIS
Consideraciones formales para elaborar y presentar el documento recepcional para la
titulacion de las ofertas académicas con que cuenta la Escuela Nacional de Proteccion Civil
Campus Universitario Chiapas.

EL FORMATO: Apegarse al FORMATO APA 7° Edicion, considerando

Margenes:

Superior, inferior de 2.5 cm, (equivalente a 1 pulgada), derecha e izquierda de 3.0 cm
Fuente:

Times New Roman 12 puntos

Utilizar el mismo tipo, tamafio y fuente en todo el documento, incluso en los titulos #14
negrita centrado* y subtitulo, con las siguientes excepciones:
- Figuras: En las imégenes de figuras, use fuente Sans Serif con un tamafio
de letra 10 puntos. (titulo y fuente)
- Codigo de computadora (lenguaje de programacion): para presentar el codigo
de computadora, use una fuente monoespacial como la Lucida Console

de 10 puntos o Courier New de 10 puntos.

- Notas al pie: Al insertar notas al pie con la funcion de su programa de

procesamiento de texto, use la configuracién de fuente predeterminada.

La fuente de la nota al pie puede ser mas pequefia que la fuente del texto. (10)
*Los titulos de primer nivel (titulos de capitulos) deben ir centrados, en negritas y con

nameros romanos. Ejemplo: Capitulo I. Capitulo I1. Interlineado:
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Doble espacio en todas las partes de un documento de estilo APA, incluido el resumen; texto;
citas en bloque; numero de tablas y figuras, titulos y notas; y lista de referencias. No agregue
espacio adicional antes o después de los parrafos. Excepciones al doble espacio entre lineas
son las siguientes:
- Pégina de titulo
- Tablas
- Figuras
- Notas al pie
- Ecuaciones mostrado
Alineacién de péarrafo:
Justificado
Sangria de parrafo:
Coloca sangria a la primera linea de cada parrafo del texto a 0.5 pulgadas (1.27 cm) del
margen izquierdo. No use la barra espaciadora para crear sangria.
Las excepciones a estos requisitos de formatos de parrafos son las siguientes:
- Pagina de portada
- Etiquetas de seccion
- Resumen
- Comillas de bloque
- Encabezamientos
- Tablas y figuras
- Lista de referencia
- Apéndices
Encabezado de pagina:
El encabezado de la pagina consiste solo en el nimero de péagina.
NuUmeros arabigos: iniciando desde la portada; la ubicacion serd en el margen superior
derecho de la hoja.
= Emplear hojas bond, blanco, tamafio carta, impresas de un solo lado o cara. Se
podran imprimir en posicion horizontal los cuadros que ocupen la hoja completa; en
este caso se acomodara la hoja de forma tal que la parte superior quede hacia la
orilla empastada.

= Los margenes superior, inferior y derecho deben ser de 2.5 cm., y el margen izquierdo
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debe ser de 3.0 cm.

= Se debe utilizar letra Times New Roman de 12 puntos en texto, un interlineado de 2.0
puntos y una alineacion justificada en todo el texto. Los titulos de cuadros y figuras
deben de escribirse con letra Sans Serif 10 puntos a renglon seguido y sin negritas.

= Los titulos de primer orden (titulos de capitulos) deben ir centrados y con nimeros
romanos, letra Times New Roman de 14 puntos, negritas y altas y bajas.

= Los titulos de segundo orden y subsecuentes iniciardn en el margen izquierdo, se
escribirdn con letra Times New Roman de 12 puntos, negritas, alineados a la izquierda
y numerados en sistema decimal (1.1, 1.2).

= En el primer parrafo después del titulo o subtitulos iniciaran con sangria y los siguientes
parrafos llevan sangria de 1.25 cm.

= En caso de requerir dividir apartados breves que no merecen abrir un subtitulo nuevo,
se pueden utilizar vifietas. En este caso se debera usar el mismo disefio de vifietas para
todo el trabajo de tesis y con el mismo formato de sangria y margenes.

» Todas las hojas seran numeradas de manera consecutiva con numeros ardbigos
(ejemplo: 1, 2,3..., n), la portadilla, la dedicatoria, los agradecimientos, el indice y el
resumen. Los numeros deben insertarse en el margen superior derecho.

= El texto deberéa estar escrito en mayusculas y minusculas, y en ambas seguir el correcto
uso gramatical y ortogréafico.

EL ESTILO DE ESCRITURA

= Laorganizacion y redaccién del texto debera cumplir lo siguiente:

= Debe escribirse en forma impersonal, es decir, en tercera persona del singular, por
ejemplo: “se encontrd que..., “se presenta...” También es aceptable hacerlo en primera
persona del singular: “Encontré que.... “, “presento los resultados de...” El formato de
los agradecimientos y las dedicatorias es libre.

= Todas las comillas que se abran deben ser cerradas.
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= Escribir con mayuscula cuando sea necesario como es el caso de siglas, acrénimosy
ndmeros romanos, sin abusar de su uso.
» Enel caso de nimeros menores de diez, anotar los mismos con palabra, no con nimero.

= En cuanto a los tiempos verbales, el resumen, se redacta en pasado.

» Laintroduccion, marco tedrico y antecedentes se redactan en presente, pues son aspectos
validos hasta el momento y que mantienen su vigencia en el tiempo.

= El método y los procedimientos se escriben en pasado, pues representan acciones ya
realizadas (en el protocolo se escriben en futuro).

= Los resultados se escriben en pasado, pues fueron obtenidos antes de escribir la tesis.

»= En la discusion, al debatir y opinar sobre contenidos de otros autores se escribe en
presente, pues son conocimientos actuales que se usan como referencia. Cuando se
comentan los resultados obtenidos se escriben en pasado.

2. SECCION PRELIMINAR

PORTADA. Debe contener el logotipo y nombre del Gobierno del Estado, el del Instituto para
la Gestidn Integral del Riesgo de Desastres del Estado de Chiapas y de la Escuela Nacional de
Proteccidon Civil Campus Universitario Chiapas, el titulo de la tesis, el grado al que se aspira, el
nombre del autor/a, nombre del director, lugar y fecha. La Portada (la pasta) debe ser azul
obscuro para el caso de la Licenciatura, y color rojo vino para el caso de Posgrado, con letras
en color oro o plata.
PORTADILLA. Tiene el mismo formato, aunque en ésta se incluye también nombre de la
Direccion de la tesis.
DICTAMEN. El Dictamen de aprobacién de la tesis por la direccion y revision o asesores, con
sus firmas se incluye después de la Portadilla. Se trata de la copia de la autorizacion de
impresion.
AGRADECIMIENTOS Y DEDICATORIAS (opcional). Se presentan antes de los indices.
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INDICE GENERAL. Indica los incisos o partes que integran el documento sefialando la pagina
en que aparecen para una pronta localizacion por parte del lector. El indice debe presentar los
titulos y subtitulos de manera organizada y jerarquizada.

INDICE DE CUADROS. En esta seccion se enlistan todos los cuadros o tablas que se
encuentren en el documento sefialando la pagina. Los Cuadros dentro del documento deben
tener un titulo que explique su contenido de manera suficiente e incluir su nudmero
correspondiente. El titulo de los cuadros debe estar en la parte superior de la misma, titulo
izquierda, fuente izquierda, cursiva.

INDICE DE FIGURAS. Se enlistan todas las figuras dentro del documento sefialando el
numero de pagina. El titulo debe estar en la parte inferior de la misma (pie de figura) y
centrado. Son consideradas como figuras los mapas, fotografias, diagramas, graficas y
esquemas.

RESUMEN. EI resumen de la tesis debe escribirse con letra Times New Roman 12 puntos,
justificado, a renglon seguido y podra tener un maximo de 500 palabras. Se trata de una sintesis
de la investigacion. Describe brevemente el problema, los objetivos, el método seguido de
manera condensada, asi como los resultados y conclusiones méas relevantes. Inmediatamente
después del resumen se debe anotar de tres a cinco palabras clave, las cuales son utilizadas para
hacer busquedas electrénicas mas eficientes. Se sugiere que estas palabras sean diferentes a las

que aparecen en el titulo.

3. CUERPO DEL TRABAJO

INTRODUCCION. Es una descripcion clara y precisa del tema que se estudio y de la
problematica que se abordd. Se presenta informacidén antecedente de dicho tema que lo
contextualice y clarifique el alcance del trabajo. La introduccion tiene el objetivo de generar
interés en el lector y de presentarle el tema que se expondra en la tesis, para que se tenga una
idea del contenido del texto. Debe incluir el planteamiento del problema, las preguntas de

investigacion y la justificacion.

OBJETIVOS. Los objetivos son los propositos del estudio, expresan el propdsito que

pretende alcanzarse; deben ser claros y precisos para evitar confusiones o
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desviaciones. Puesto que todo objetivo implica la accion que se desea lograr, es importante
tener en cuenta que al redactar los objetivos de la investigacion deben utilizarse verbos en
infinitivo: Conocer, Determinar, Identificar, Describir, Formular, etc.

No es necesario escribir preambulos al momento de redactar los objetivos; incluso
se recomienda expresar directamente el objetivo; por ejemplo, si un objetivo es “hacer un
andlisis de la situacion actual del ambito regional en materia de proteccion civil...”, no es
necesario agregar frases
previas al objetivo como; “debido a que las instituciones municipales de Proteccion Civil
atraviesan una situacion dificil, en este estudio se pretende hacer un analisis...”.

El uso de verbos como capacitar, cambiar, motivar, ensefiar, mejorar y muchos
otros que implican acciones debe ser prudente, porque estas acciones casi nunca se logran
durante el progreso de la investigacion, debido a que implican dedicarles tiempo y recursos
y, muchas veces, tomar decisiones para desarrollar el objetivo propuesto.

Debe presentarse inicialmente el objetivo general, que refleje la esencia del
planteamiento del problema y la idea expresada en el titulo del proyecto de investigacion.

Los objetivos especificos deben formularse de tal forma que contribuyan al logro del
objetivo general, es decir, que cada objetivo especifico esté disefiado para lograr un aspecto
de aquél; y todos en su conjunto, la totalidad del objetivo general. Los objetivos especificos
son los pasos que se dan para lograr el objetivo general.

HIPOTESIS. Se construye una hipétesis. La hipotesis es una respuesta anticipada que se
formula a la pregunta de investigacion. Esta respuesta debe estar basada en la observacion
empirica previa, y también basada en las evidencias que ha generado la ciencia al respecto del
tema de estudio. Esta debe ser un enunciado o proposicion afirmativa, clara y precisa, que
guiara la investigacion, en caso de ser necesario debe ser puesta a prueba, es decir, someterla a
refutacion empirica. No sobra sefialar que la hipotesis debe estar enunciada sobre la base de las

variables

59



gue se van a evaluar en la investigacién, evitando hacer proposiciones acerca de variables que

escapan al alcance del trabajo.

JUSTIFICACION. Debe presentar de manera sintética las razones de tipo cientifico,
academico, social, politico, institucional, entre otros, que argumentan la importancia, relevancia
y pertinencia que tiene el estudio. Debe situar al lector en el debate tedrico de donde se
formuld la investigacion y explicar como contribuye ésta en el avance del campo de
conocimiento, y en su aplicacion en aspectos concreto.

METODOLOGIA. El proyecto de la investigacion puede ser por su tipo de estudio:
Descriptivo: ¢Es conocido el problemay sélo quiere medir su magnitud?

Transversal ¢Hara un corte en el tiempo?

Longitudinal ¢;Dara seguimiento a un fendmeno?

Analitico (comparativo) ¢Estdn algunos factores realmente asociados con el problema?

Experimental ;Realizard una intervencion en un grupo y lo comparara con otro?

VARIABLES: Variable: conceptos basicos que se evaluaran en la investigacion.

Variables: son fendmenos, cualidades, rasgos, atributos o propiedades que toman diferentes
valores, magnitudes o intensidades en un grupo de elementos. Las variables pueden ser
Dependientes o Independientes.

La variable independiente: Es la caracteristica que se pretende manipular, para modificar las
caracteristicas de la variable dependiente.

La variable dependiente: Es una caracteristica asociada o relacionada con la presencia de la

variable independiente.

CAPITULO |

MARCO TEORICO. Este marco de referencia conceptual, tiene la funcion de orientar y
crear las bases teoricas de la investigacion. Es la fundamentacion tedrica dentro de la cual se
enmarcara la investigacion que va a realizarse. En este capitulo se presentan las principales

escuelas, enfoques y teorias existentes sobre el tema
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y problema objeto de estudio, que dé cuenta del nivel del conocimiento en ese campo, asi
como los principales debates, resultados, instrumentos utilizados, y demés aspectos pertinentes
y relevantes sobre el tema de estudio.

ANTECEDENTES. Son un complemento del Marco tedrico. Son todos aquellos trabajos de
investigacion que preceden al que se ha realizado, ya sean revisiones o estudios de caso. No
deben ser presentados como una lista de resimenes de los trabajos, sino como un ensayo en el
que se haga un analisis critico de estos, destacando lo que pueden aportar al propio estudio. Se
deben mencionar aquellos trabajos que se utilizan en la discusion y se sugiere siempre
construirlo de lo general a lo particular. Asimismo, es necesario que los datos de contexto

historico sean concretos y precisos, asi como no ofrecer informacion irrelevante o redundante.

El marco tedrico no es un resumen de las teorias que se han escrito sobre el tema objeto
de la investigacidn; mas bien es una revision de lo que esta investigandose o se ha investigado
en el tema objeto de estudio y los planteamientos que sobre el mismo tienen los estudiosos de
éste. Esta fundamentacion soportara el desarrollo del estudio y la discusion de los resultados.

De la misma manera que la introduccion, es necesario lograr cohesion entre los distintos
temas que componen el marco tedrico para lograr un texto interconectado de manera légicay a

la vez de lectura fluida.

CAPITULO I

ZONA DE ESTUDIO O MARCO CONTEXTUAL. En este espacio se debe describir de
manera clara y concreta diferentes aspectos que permitan que el lector tenga una referencia del
sitio donde se llevd a cabo la investigacién, del estudio de caso en el que se ha basado el
estudio. Se sugiere incluir aspectos relacionados con la ubicacion geografica del sitio y su

perfil social, econdémico, politico, institucional, ambiental, entre otras variables clave.
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CAPITULO IIl. MARCO JURIDICO (SEGUN SE REQUIERA)

Considerar normativas y/o regulaciones aplicables al ambito estudio de la investigacion.
Esto puede incluir leyes especificas relacionadas, regulaciones institucionales, politicas,

ética, investigacion, entre otros aspectos relevantes.

CAPITULO IV. APLICACION METODOLOGICA

METODOLOGIA. Debera describirse a detalle el disefio especifico de la investigacion.
Contiene una descripcion detallada de los procedimientos, los instrumentos de recoleccion
de datos, los equipos y materiales utilizados para la obtencion de informacion, apoyandose

en las referencias bibliogréaficas correspondientes.

CAPITULO V. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

RESULTADOS. En este capitulo se presentan las evidencias encontradas a partir de los
métodos aplicados para la recoleccion de informacion, necesaria para cumplir con los
objetivos. En esta seccidn se busca dar respuesta a las preguntas de investigacion y a cada
uno de los objetivos.

PRINCIPALES HALLAZGOS. Los hallazgos son los resultados de la investigacion
asociados a los objetivos previamente planteados o las hipotesis. Un hallazgo no se puede
modificar en una investigacién que se ha enviado para su aprobacion, o que esta aprobada o
cerrada. Los hallazgos responden a las preguntas planteadas en la investigacion y nos dan

una imagen clara y factual de qué estéa sucediendo con los usuarios.

CAPITULO VI. CONCLUSIONES Y APORTACIONES

PROPUESTAS Y RECOMENDACIONES. Estas seran concretas y estar relacionadas
estrechamente con las conclusiones. Dicha relacion no tiene que ser univoca, pues una
conclusion puede requerir varias recomendaciones y varias conclusiones conllevar una misma

recomendacion.
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CONCLUSIONES. Deben mostrar los principales hallazgos, pero sin que se trate de una
repeticion de los resultados. Ademas de dar respuesta a los objetivos de la investigacion, deben
ser concretas, y no

presentarse enumeradas. Tienen que estar interrelacionadas con el andlisis y discusion de los

resultados: deben derivarse de ellos.

REFERENCIAS

Debe incluirse el listado de todas las referencias que fueron citadas en el texto. Esta
informacion es de vital importancia para que el lector pueda identificar los materiales que
fueron consultados en el desarrollo de la investigacion. Es importante seguir
detalladamente las reglas de como citar en texto y como elaborar la lista de referencias

documentales. Apegarse a APA. 72 Edicion.

ANEXOS

Los anexos son opcionales, aungque es recomendable presentar algunos. Pueden ir
numerados (Anexo 1, Anexo 2...). Si un anexo tiene varias paginas, éstas se numeran a

partir de la segunda, en la parte superior derecha.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Lo establecido en el presente Reglamento sélo podra ser modificado y/o
actualizado a propuesta y consulta de la Direccion académica, Comision de titulacion y Comité
académico. Las modificaciones seran sancionadas y en su caso aprobadas por el Comité

Académico de La Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Universitario Chiapas.

Actualizado: Mayo 2024

Atentamente

Cap. Juan Antonio Vargas Reyes
Director de la Escuela Nacional de Proteccion Civil Campus Chiapas
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